Guia de captura en el Sistema
Informatico de Contraloria Social.
(Instancias Ejecutoras)
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Requerimientos para una mejor captura

Requerimientos de Hardware:

Contar con:
e Computadora.
e Conexion a Internet.

Requerimientos de Software:

Contar con:
e Navegador (Internet Explorer 7 6 superior).
e Adobe Reader.

e Usuario y Contrasena al Sistema Informatico de Contraloria Social.



Acceso al Sistema de Captura

Para poder acceder al Sistema Informatico de Contraloria Social se debe ingresar en la siguiente
direccion Web.

http://uorcs.funcionpublica.gob.mx/SICS/*

= SISTEMA INFORMATICO. CONTRALORIA SOCIAL - Windows Inter: et Explorer,

=
.\-/-.v 4 funcionpublica. gob.mx Y4 4 @ ([ X% b
Archiva  Edicién Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

77 Favoritos | 515 (@ Sitios sugeridos ~ | Mas complementos ~ & | Hatmail gratuita

(@ SISTEMA INFORMATICO CONTRALORIA SOCIAL 5 v B [ = - Pagina v Sequri

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social

Martes, 16 de Febrero de 2010 | 09:57:14

Secretaria de la Funcién Piblica | Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

*Debe ser en mayusculas SICS ya que si no se escribe asi el explorador no desplegara la pdgina de captura.



Ingreso de usuario

Para tener acceso al Sistema se debe asignar un Usuario y una Contrasefia, dicha informacion sera
proporcionada por la Direccién de... (Instancia Normativa) mediante una carta responsiva.

2l
SICS £
Sistema Informatico de
Contraloria Social @ CONTACTO

Lunes, 25 de 85 de 2008 | 14,31:45

Usuario: I.»‘-.*ERA |

Contrasefia: [sesssse

||

Secretaria de la Funcion Piblica | Unidad de Operacién Regional y Contraloria Social | Derechos Reservados

Area de ingreso de Usuario y Contrasefia

En caso de olvidar o extraviar la informacidn de acceso al Sistema se debe avisar a la Instancia Normativa
para solicitar la informacion de acceso. La contraseiia del Sistema tiene una validez tres meses. En caso de
que el Sistema deshabilite el usuario, se debera solicitar la restauracién de la misma.

Esta informacion podrd ser requerida al Enlace de Contraloria Social, tel. XXXXX en las extensiones
XXXXXX.



Modulos del Sistema

Seleccion del Ejercicio Fiscal

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social A LISLIARTCY:

Martes, 16 de Febrero de 2040 | 10:26:57

Ejercicio Fiscal

Seleccion de Ejercicio Fiscal

Administracion Ejercicic Fiscal r— L':'l':' VE - E
| 3 I_Selut-ar T 2008 2

1.- Al dar clic en Ejercicio Fiscal nos habilitara el afo.
2.- Seleccionar ano fiscal a capturar.
3.- Dar clic en el botdn “Seleccionar Ejercicio Fiscal”.

El sistema nos desplegara el siguiente mensaje, seleccionamos aceptar.

Mensaje de pagina web @

! § Usted ha seleccionado un Ejercicio Fiscal, ahora puede continuar con su trabajo.




Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa.

Este apartado esta disefiado para capturar los Proyectos autorizados, por el programa, nombre, ubicacién
Poblacidn Beneficiada, fechas, presupuesto.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: d

Wiercoles, 2% de Septiembire de 2008 | 10:23:33

Beneficios

Ejercicio Fiscal

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Beneficio Municipios Localidades

Promocion

Operacion

Seguimiento

Administracion

*Segquir los pasos para ingresar a la captura de la Poblacion Beneficiada.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Pantalla de captura de la informacion.

Poblacion Beneficiada

Prog OR D D ) 0 P D R (0 D
Ramo: ED 0
0 D i : DO D
Nombre del Apoyo, Obra & Servicio 1 J—\
Status del Proyecto: — w |[ 2 ]
N/

Tipo de Beneficio

Comentarios: ®

Eresupuesto ||$3,EDD,DDD.DD
utorizado

(Gobierno del Estado || AGUASCALIENTES

Datos del - La poblacién objetivo del PROGRAMA son las instituciones publicas de educacion inicial y escuelas pablicas de educacidn basica de las distintas
Programa Descripcion de la modalidades que atienden alumnos con necesidades educativas especiales; asi como los servicios de educacién especial: de apoye (USAER,
Poblacion Objetivo  ||{CAPEP), escolarizades (CAM) v de orientacién (CRIE v UOP).

’Total de la Poblacion
Cbjetiva

Poblacidon ‘MUJE'-ES ”
Beneficiada
Hombres
Asignacién de Fecha Maonto Tipo de Recursos
Recursos l:l ‘-_nl | = vl agregar
Ejecucién de Fecha Manto Tipo de Recursos
Recursos l:l [= | = vl agregar

Regresar



Modulos del Sistema
Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Informacion de captura.

@ Nombre del Apoyo Obra o Servicio.- Este campo debera ser definido por la instancia normativa considerando el tipo de apoyos que
entrega el programa que opera Ej. Se capturara iniciando por nimero del estado, que para el caso de Guerrero (12), nimro de
lecheria (000332), municipio, Juchitan, localidad, Juchitan y colonia o barrio. Ejemplo: Lecheria 12 000332 /Juchitan-Centro

Status del proyecto: Se selecciona una opcidn, considerando la situacién en la que se encuentra el proyecto (Iniciado, En proceso,
Terminado, Cancelado)

Comentarios: Esta ventana de captura se utiliza para anotar informacion relevante del proyecto referente a las circunstancias o
particularidades con las que se esta ejecutando (ej. Pasa por dos localidades, aun no estdn completas las aportaciones de recursos,
se cancelo por cuestiones sociales, etc.)

oO10

Municipio y Localidad.- Son campos que contienen catalogos, haga clic en el combo para desplegar la informacién vy, a
continuacion, seleccione el municipio y localidad en donde esta ubicado el proyecto a ejecutar.

Mujeres y Hombres.- Este dato se obtiene de XXXXXX, son campos numéricos, capture el nimero de poblacidon beneficiada para
mujeres y hombres de acuerdo a la propuesta ejecutiva del proyecto. Ejemplo: Mujeres 100; Hombres, 20.

@ Fecha Programada.- Haga clic en el icono del calendario, se despliega el calendario en el mes del dia actual, seleccione la fecha y
haga clic (este dato debe ser definido por la instancia normativa).

Fecha de ejecucidn.- Esta fecha se captura cuando el apoyo ya se esta ejecutando o finalizando, se registra la fecha siguiendo los
pasos anteriores. (este dato debe ser definido por la instancia normativa).

Asignacion de Recursos.- Es un campo numérico, capture el monto sin comas. Son los recursos que se autorizan para hacer realidad
los apoyos del programa, generalmente se emiten oficios de autorizacién y en donde existen mezcla de recursos se debera
@ seleccionar el origen de los mismos (federal, estatal, municipal u otros). Este campo debera ser definido por la instancia normativa

Ejecucion de Recursos: Es un campo numérico, capture el monto sin comas. Son los recursos que se pagan conforme se van
ejecutando los apoyos, generalmente se emiten oficios con los pagos correspondiente. Se selecciona las fecha y se selecciona el
origen de los pagos (federal, estatal, municipal u otros). Este campo debera ser definido por la instancia normativa

Importante: Al termino de la captura de la informacién se debe dar clic en los botones de saregar | para que quede registrada la
informacidn capturada y posteriormente dar clic en el botén de guardary asi quede registrada la informacion.




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Actividades de Contraloria Social > Datos del Programa

Confirmacion de captura.

Al guardar la informaciéon nos regresa a la pagina principal de Datos del Programa. Se activa la opcién de
Capturar para ingresar la informacion de los demas proyectos autorizados. Como se aprecia en el grafico,
en cada proyecto capturado se puede habilitar la opcidon de Consultar con la finalidad de editar o borrar la
informacién capturada del Proyecto*

Beneficios

Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL Y DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Beneficio Status Municipios Localidades
profesionalizacion docente 1 1 Consultar
apoyoay bocyd Terminado 1 1 ‘ Consultar
Construccién de salon de computo o En Proceso 1 1 \ Consultar

S——

Capturar nuevo Proyecto Consultar y editar el Proyecto

*Solamente se puede modificar o eliminar la informacion del Proyecto, el registro NO PUEDE SER
ELIMINADO DEL SISTEMA, en caso de duplicar algun proyecto se deberd BORRAR la informacion y en el
nombre del proyecto se deberd cambiar a DUPLICADO.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Actividades de Contraloria Social > Esquema, Guia Operativa y PATCS
Este apartado esta disefiado para consultar los archivos del Esquema, Guia Operativa y PATCS, elaborados

por la Instancia Normativa. Ademas, se pueden descargar a la PC, en caso de no contar con alguno de los
documentos.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Esquema, Guia Operativa y PATCS

Ejercicio Fiscal

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividades de
Contraloria Social

Fecha de Validacién Archivo

* Datos del 20/08/2009
Programsa

Fecha de validacién
20/08/2009

Guia Operativa

PATCS

Operacion . Calendarizacion
PETOLIOY Actividad
Responsable Unidad de Medida Meta Programada Real

Actividad Inicio Fin Inicio

Seguimiento

Flaneacion| Disenar esquema de contraloria social OEC DOCUMENTO 1 |p3/02/200927/02/2009]19/02/2009 |22/07/2009

Reportes Plansacion| DiseRar esquema de contraloria social ixdiSachliatusy CEDULAS 10 [07/07/2009}16/07/2009]08/07/2009 |16/07/2009
| Tumar  a la_s representacicnes ] : CORREQ e v
Promocion| documentos validados per la SFP EJECUTORA ESTATAL |0t ~1péNICO 31 [30/03/2009j03/04/2009
Administracion
Cargo:
—
| Tmprima PAT

*Sequir los pasos para ingresar al Esquema, Guia Operativa y PATCS.

Para descargar los archivos sélo hay que dar clic sobre el archivo requerido y nos dard la opcidn de guardarlo en la PC.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion

Este apartado esta disefiado para la Promocidn de la Contraloria Social dentro del Programa, se compone
de 5 mdédulos que son de mucha importancia, ya que el Sistema nos genera reportes de lo capturado en
estos mddulos y sobre estos reportes, la SFP genera observaciones de faltantes de informacion.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: durar

Ejercicio Fiscal Ejercicio Fiscal

Actividades de

= Z Actividades de
Contraloria Social

Contraloria Social

Promocion

Promocion

Operacion > Difusion

» Capacitacion
Seguimiento )
* Registro de
Comités de
Reportes Contraloria social

* Reuniones con

Administracion Beneficiarios
* Quejas y

Cenunciss

Operacion

Segt

Hmiento

Manual de
Usuario Reportes



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
1.- Promocion > Difusion
En el apartado de Difusion se observa la produccion y distribucion de los diversos materiales, asi como los
archivos correspondientes que la instancia normativa incorpora al sistema. Las Instancias ejecutoras una
vez que el sistema les informa sobre el total de materiales que la instancia normativa les envia procederan
a capturar la distribucion de los materiales respectivos a nivel de entidad federativa. La cantidad
especifica de materiales para cada Ejecutor es enviada por la Instancia Normativa durante (el primer

trimestre del afio).
Difusion

Ejercicio Fiscal T Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL ¥ DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION
Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADD DE AGUASCALIENTES

Actividades de

Contraloria Social Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Promocion Material de Difusién Archivo Pcrac:Itlf:iE::lda
* Difusién Materiales de Difusion dee =3
. — Tripticos Triptico PFEELE. pdf 1,119
apactacon -
Manta CetalladoWord.jsp 15

* Registro de
Comités de
Contraloria social

Tripticos

* Reuniones con
Beneficiarios

Cantidad

Entidad o
Distribucion de Materiales Recibida

= Quejas y
Denuncias AGUASCALIENTES 30/04/2010 32
. Total 32
Operacion

Material Producide v Distribuidoe por la Ejecutora

m e I i
Producids

|Historietas

Materiales de Difusion

Tripticos

Localidad
Ins
(o [eTd

[2guascalientes [2guascalientes | 12/08/2008 || || [Editar ||
Total 3z|| L

pistribucién de Materiales




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidén > Difusion.

Informacion del Médulo.

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa.- En este apartado, se pueden observar el
total de Materiales de Difusion producidos por la Instancia Normativa, el archivo electrénico
correspondiente y la cantidad que le distribuyo al Ejecutor.

Material Producido y Distribuido por Ejecutora- En este apartado, se observan los Materiales de
Difusion que son disefiados por la Ejecutora.

Posteriormente se observa el apartado en donde se registran las distribuciones realizadas por el
ejecutor, tanto de los materiales producidos por la instancia normativa como del propio ejecutor.

Una vez capturada la informacién de los materiales disefiados por el Ejecutor y las distribuciones
realizadas tanto de los materiales de la instancia normativa como del propio ejecutor se habilitan los
botones de Editar y Borrar los cuales podran ser utilizados para corregir o borrar los registros
ingresados en estos apartados.

*En caso de haber tenido material producido por el Ejecutor.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocién > Difusion.
Captura del Material Producido por el Ejecutor sélo en casa de que se requiera.

Para registrar el Material producido por el Ejecutor, haga clic en e, inmediatamente se
despliega el siguiente combo:

Captura Material de Difusion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Los archivos cargados tanto

1 i i Mayarit | ,
Entidad Federativa : en este mddulo como en
( 2 Material de Difusidn | Manta w todo el Sistema no deberan
( 3) archiva foi\Domments and 5[ Examinar. | <—T— exceder los 2 Megas .
' 4 . Cantidad Producida —|
—
Fegresar

Entidad Federativa.- Se asigna automaticamente la Entidad donde opera el Ejecutor.
Material de Difusidn.- Despliega un combo con las opciones del tipo de material a distribuir*.

Archivo.- Para adjuntard el archivo del material elaborado por el Ejecutor siguiendo los siguientes pasos:
- Haga clicen Examinai. vy se desplegara una ventana.
- Busque el archivo deseado en su PC y seleccidonelo.
-Haga clicen abit y quedara adjunto el archivo seleccionado.

@ Cantidad Producida.- Es un campo numérico, en el que se capturan las cantidades producidas del material
disefado por el Ejecutor, solamente capture cifras, sin comas.

Guardar.- De clic en Guardar para terminar la captura y quede registrada la informacion.

* Tome en cuenta que el Material de Difusion que dard de alta, es el que elabora el Ejecutor.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocién > Difusion.
Captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

Para registrar el Material distribuido por el Ejecutor, haga clic en [0 T777 e, inmediatamente se
despliega la siguiente pantalla:

Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramao: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Material de Difusian

Entidad Federativa

Municipio
Localidad

€D,
(4)
% Cantidad
()

Fecha

Froducido por

Ejecutora w

Regresar

m Instancia MNormativa

Ejecukaora

En este apartado se selecciona los materiales producidos, ya sea por la instancia normativa o los
elaborados por el propio Ejecutor, de los cuales se esta registrando la distribucion correspondiente.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Difusion.

Captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

Una vez habilitado el combo y para registrar informacion en los siguientes campos: Material de Difusion,
EntidadTFederativa, Municipio y Localidad, haga clic en las opciones deseadas y de clic. T

Cantidad.- Es un campo numérico, se capturan las cantidades de ejemplares distribuidos en cifras
sin comas.

© ©

Fecha.- Haga clic en el icono del calendario, se despliega el calendario en el mes del dia actual,
seleccione la fecha en la que entregd el material de difusion y haga clic.

°

Producida por.- Se despliega la opcion en el combo de material producido por el Ejecutor y en caso
de no tener lo anterior, solamente tendremos la opcidn de la Instancia Normativa.

Guardar.- De clic en Guardar para terminar la captura y la informacion quede registrada en el
sistema, automaticamente el sistema nos regresara al mdédulo principal de Difusion.

(Estos son los puntos de la diapositiva anterior).



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Difusion.

Editar la captura del Material Distribuido por el Ejecutor.

Para Editar la informacidn capturada en el Sistema ya sea por adecuacion o por error en la informacion
seleccionada haga clic en

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

“ oty | Edtar [Borrr
Materiales de Difusion Producida

|=t|:|r|eta= 25 Etl|ta| Borrar

4

a continuacion el sistema avisa por medio de una ventana si deseamos Editar la informacion, damos clic
en aceptar y el sistema nos despliega el siguiente combo en donde se realizan los cambios, tanto del
archivo ingresado con anterioridad, asi como de la cantidad producida; finalmente se da clic al botdn de
Guardar para que queden registrados los cambios efectuados.

Edicion Material de Difusion

Programa: FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL ¥ DE LA INTEGRACION EDUCATIVA
Ramo: EDUCACION

Ejecutora: EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES
Entidad Federativa

Material de Difusion

Archivo || Examinar...
Cantidad Producida |25 |

Regresar

A0 g~3=



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Difusion.

Borrar la captura del Material distribuido por el Ejecutor.

Para Borrara la informacion, haga clic en el botdn correspondiente

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Materiales de Difusion Pr ucida

H|=tnr|eta= 25 Editar Borrar

W

inmediatamente el sistema presenta una ventana para preguntar si se desea eliminar la informacion,
se da clic en aceptar e inmediatamente el registro completo queda eliminado del sistema.

Mensaje de pagina web

\? / Esta sequro que desea eliminar la informacion?

[ Aceptar J [ Cancelar

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Producida

eUna vez eliminada la informacion no se puede recuperary se tendria que capturar de nuevo la informacion.
eLas opciones de edicion y borrado operan de idéntica forma tanto para materiales nuevos como para las
distribuciones de materiales capturadas por el ejecutor.
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Menu del Sistema

2. Promocidén > Capacitacion.

Este apartado esta disefiado para los Materiales de Capacitacion que son enviados por la Normativa a los
Ejecutores, para organizar las capacitaciones.

Los Ejecutores también pueden disefiar materiales de capacitacién, los cuales deberan ser capturados en
el Sistema.

SICS

oural

&« Capacitaciéon
Programal FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION ESPECIAL ¥ OE LA INTEGRACTON EDUCATIVA

Ramo: EDDCACTON
Edecutora EDUCACION ESPECIAL EN EL ESTADO DE AGUASCALIENTES

Maturial Producido v Distribuido por ke Instancin Normativa

Material de Cantidad
Capac) NIV Prodecsd s

Malertales de Capacftacson

MANUAL PARA
SERVIDORES PUNLICOS
Cantidal

Cntidad Hex thinla

Distribeckon de Materales

Material de Cantvdod
Producidy TilMar Soerar

Can

MANUAL PARA STRYIDORES PUBLICOS
Cantidad Distribuida
Mumi ipio Localidaed Fucha Producsdo par Producido por tditar Darear
Instancia p
Jucutora
Normutiva

Aguascalactss




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Capacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacion.- En este apartado se identifican el material elaborado por la Normativa y
qgue distribuye a los Ejecutores para su uso en las capacitaciones, los archivos cargados en el Sistema
pueden ser descargados a su PC (material de consulta que no debe editarse).

Distribucion de Materiales.- Es la cantidad enviada al Ejecutor de los materiales de capacitacion
diseflados por la instancia normativa.

Materiales de Capacitacion

Distribucion de Materiales

Material Producido y Distribuido por la Instancia Normativa

Material de . Cantidad

Capacitacion e Producida
MANUAL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

(ouIon para capacitacion Freele.pdr

MANUAL PARA
SERVIDORES PUBLICOS

Entidad Fecha

Cantidad
Recibida

AGUASCALIENTES 30/04,/2010 1
Total 1




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Capacitacion.

Consulta del Material de Capacitacion elaborado para el Ejecutor.

Material de Capacitacidn.- En este apartado se identifica el material elaborado por el Ejecutor para su
uso en las capacitaciones a realizar, debera ingresar al sistema el archivo correspondiente.

Distribucion de Materiales.- Aqui se aprecian los datos de la distribucién de materiales de capacitacion
(los disefiados por la instancia normativa y los disefados por el ejecutor) efectuada por el Ejecutor.

Material Producido y Distribuido por la Ejecutora

Material de Archive Cantidad

Capacitacidn Producida Editar Borrar

Materiales de Capacitacién MANUAL PARA =
SERVIDORES PUBLICOS 125 [ Editar | |
OTRO Menlfares.jpg 100 | Editar | Borrar
DOR 0
dad D buid
Do 0 dad o do po d -
Distribucion de Materiales od -I- pa
0
Aguascalientes Aguascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar Borrar

Total 0 125

Continua... PARTE 2
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Menu del Sistema

Promocién > Capacitacion.

Captura del Material de Capacitacion.

Material de Capacitacidon.- Aqui se captura el material elaborado por los Ejecutores para las
capacitaciones. Haga clic en e, inmediatamente se despliega la pantalla de captura
para seleccionar las opciones que se requieran.

Captura Material de Capacitacién

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Archivo.- Para poder adjuntar
Ramo: DESARROLLO SOCTAL ) . .
evidencia del material elaborado

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Entidad Federativa | Durango % por el Ejecutor siga los siguientes
: — ; : pasos:
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos w . .
= - - - Haga clic en Examinar... y se
£ r (Y ] i _— e
Archivo JC:\Documents and Setti AMminar.... > desplegara una ventana.
Cantidad Producida |10 | - Busque el archivo deseado en su

LEdPrESar PCy seleccidénelo.
-Haga clic en abir -y quedara
adjunto el archivo seleccionado.

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacion.- Aqui se

despliega un combo para seleccionar Cantidad Producida- Es un campo

el tipo de Material que se requiera. \ L
numérico, y se capturan las
cantidades producidas por el Ejecutor
Guardar.- De clic en Guardar para del material de  capacitacidn
terminar la captura Yy quede seleccionado, solo capture cifras, sin
registrada la informacién. comas.

Nota: Se recuerda que los archivos cargados tanto en éste mdédulo como en todo el Sistema no deberdn exceder los 2 Megas.



PARTE 2 DE 5 Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocién > Capacitacion.
Captura de la distribucion de materiales de Capacitacion.

@ Distribucion de Materiales.- Aqui el Ejecutor captura la distribucién realizada de los materiales de
capacitacion disefiados tanto por la Instancia Normativa como por los producidos por el Ejecutor.

Haga clic en e, inmediatamente el sistema despliega |a siguiente ventana de
captura:

Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa.-
Ramo: DESARROLLO SOCTAL

Material de Capacitacion.- Aqui Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA Seleccionarla, se refiere al
se despliega el combo con el _ Material de Capacitacion | Guia para cudadanos  |[» origen del Ejecutor.
tipo de Material de Entidad Federativa | Durango V|
capacitacion a distribuir. R Canatin v
Localidad | Canatidn «+—> Localidad.- Aqui se captura

Municipio.- Aqui se captura Z _
el Municipio donde se Cantidad |°
distribuyd el Material. Fecha

Producido por | -

la Localidad donde se
distribuyo el Material.

\ Fecha.- Haga clic en el icono del

calendario, se despliega el

|

&
Cantidad.- Es un campo numérico, y
se captura las cantidades distribuidas

por el Ejecutor. Solo capture cifras, sin calendario en el mes del dia
comas. actual, seleccione la fecha en la
que distribuyo el material de

Producido por.- Se despliega un combo, capacitacion.

con las instancias que han disefiado

materiales de capacitacion. Guardar.- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registrada la informacién.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Figuras Capacitadas.

Figuras capacitadas.- Aqui se capturan las capacitaciones impartidas por el Ejecutor en el Tema de la
Contraloria Social, hay varios tipos de Figuras capacitadas. La seleccidon de la Figura Capacitada se

seleccionara de acuerdo al perfil de los asistentes.

*Si la Figura Capacitada es un Servidor Publico se desplegaran mds campos que para el Beneficiario, y
gue se refieren al Orden de Gobierno al que pertenece el servidor publico capacitado.

*Si la Figura Capacitada es un Integrante de Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios) el
cual ya fue previamente registrado en el médulo correspondiente, se deberd seleccionar el Numero del
Registro del Comité para que el sistema muestre los nombres de los integrantes del comité
seleccionado, se deberd activar la casilla del Integrante de Comité que recibié la capacitacion.

Integrante de Comité |

Servidor Piblico Tipos de figuras capacitadas
Benefidario
gue se capturan en el SICS.

Otra Organismo
Otra Fiaura



Promocién > Capacitacion.

Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Captura de Figuras Capacitadas.

@ Figuras capacitadas.- Aqui se capturan las capacitaciones impartidas por los Ejecutores. Haga clic en
e, inmediatamente se desplegara el area de captura tal y como se muestra a continuacion:

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora:

DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Figura Capacitada | Servidor Plblico W
Entidad Federativa | Durango 2
Numero de Figuras — l;[ ———
. Municipio | Canatléan A
Capacitadas.- Es un campo : .
Localidad | Alamitos A

numérico, y se capturan las

cantidades de Figuras = Orden de Gobierno

FEDERAL v
DELEGACEQN SPSESCL
S\

10 NN >

Capacitadas por el Ejecutor, Dependencia
solo capture cifras, sin comas. Mi¥wero de Figuras
Capacitadas

Fecha

| \Documents and Setti||| E?eminar... |\.&g@gar ofro

07/04/2008 | (B "\

é}i&tﬁﬂ Participantes

Fecha.- Haga clic en el
icono del calendario, se
despliega el calendario en
el mes del dia actual,
seleccione la fecha en la
que se realizo la
capacitacioén .

Lista de participantes.- Aqui se
anexa el archivo de la lista de
asistencia de la capacitacion.

Fegresar \

l

Guardar.- De clic en Guardar
para terminar la captura vy
quede registrada la
informacion.

Este combo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figura capacitada.

Figura Capacitada- Tipo de
Figura capacitada.

Entidad Federativa.-
seleccione la entidad en
donde se realizdo la
capacitacion.

Municipio.- Se selecciona el
Municipio donde se realizd
la Capacitacion.

Localidad.- Se selecciona la
localidad donde se realizé la
capacitacion.

Combo variable vy se
presenta o no dependiendo
de la figura que se capacita.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidén > Capacitacion.

Edicion de la informacidon Capturada de los materiales disefiados por el Ejecutora

Editar.- Una vez que guardo la informacién, y desea modificarla, haga clic en Editar

Material de - Cantidad .
Capacitaci6n Archivo Fr— Editar Borrar
Materiales de Capacitacién MANUAL PARA —
SERVWIDCORES PUBLICOS 125 | Editar |
OTRO Nenufares.jpg 100 |_E:Ii*.=: | Barrar

W

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacidn que requiera de acuerdo a los campos

Captura Material de Capacitacion
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Archivo.- Para poder adjuntar
Ramo: DESARROLLO SO0CTAL ) . .
evidencia del material elaborado

Ejecutora; DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Entiat Federaival ourance B por el Ejecutor siga los siguientes
; . ; : pasos:
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos A . .
- Haga clic en  Examinar.. vy se
Archivo JC:'\Documents and Settif]  Examinar... desplegard una ventana.
Cantidad Producida |10 | - Busque el archivo deseado en su
\ mEQrEsar PCy seleccidnelo.

-Haga clic en abrir  y quedard

Entidad Federativa.- . . .
adjunto el archivo seleccionado.

Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacion.- Aqui se

despliega un combo para seleccionar Cantidad Producida.- Es un campo

el tipo de Material que se requiera. \ ‘.
numérico, y se capturan las
cantidades producidas por el Ejecutor
Guardar.- De clic en Guardar para del material de  capacitacion
terminar la captura y quede seleccionado, solo capture cifras, sin

registrada la informacién. comas.



Modulos del Sistema

y N Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Edicion de la informacidon Capturada de los materiales distribuidos por el ejecutor.
Editar.- Una vez que guardo la informacién, y desea modificarla, haga clic en Editar

Distribucion de Materiales

fguascalientes fguascalientes 07/05/2010 0j

Editar | | Borrar

Total 0

g

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacidn que requiera de acuerdo a los campos

Captura de Distribucion de Materiales
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Material de Capacitacion.- Aqui

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

se despliega el combo con el Material de Capacitacidn | Guia para ciudadanos  |%
. . <
tipo de Material de Entidad Federativa | Duranao V|
capacitacién a distribuir. Municipie | Canatian v|
Municipio.- Aqui se captura Localidad | Canatian — 7

Cantidad |5

14/04/2009

Producido por | -

Instanda Mormativa
Ejecutora

el Municipio donde
distribuyd el Material.

se

Bl

Fecha

&
Cantidad.- Es un campo numérico, y
se captura las cantidades distribuidas
por el Ejecutor. Solo capture cifras, sin
comas.

—

Producido por.- Se despliega un combo,
con las instancias que han disefiado
materiales de capacitacion.

terminar la captura
registrada la informacién.

y

Localidad.- Aqui se captura
la Localidad donde se
distribuyo el Material.

Fecha.- Haga clic en el icono del
calendario, se despliega el
calendario en el mes del dia
actual, seleccione la fecha en la
que distribuyo el material de
capacitacion.

Guardar.- De clic en Guardar para
quede



Modulos del Sistema

y _— Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Edicion de la informacion Capturada de las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.
Editar.- Una vez que guardo la informacion, y desea modificarla, haga clic Editar

Capacitacion Impartida por la Ejecutora

Figuras Capacitadas . . S
< = fguascalientes fguascalientes Eeneficiario LISTA.ppt 07/05/2010 12| | Editar Borrar

Total 12 dln]

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicién de la informacion que requiera de acuerdo a los campos

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA
Figura Capacitada | Servidor Publico w

Figura Capacitada- Tipo de
Figura capacitada.

Entidad Federativa | Durango

Nume.ro de Figuras RN Canatian - Entlda.d Fed.eratlva.-
Capacitadas.- Es un campo ; . seleccione la entidad en
.. Localidad | Alamitos A .
numérico, y se capturan las - donde se realizd la

cantidades de Figuras Orden de Gobierno FEDERH'—\\V \ capacitacion.

Capacitadas por eI. Ejecutor,# , DEDEI‘IEI_EHDIEI DELEGHC*IQH\EEBEQOL Municipio.- Se selecciona el

solo capture cifras, sin comas. Nimero de Figurasliy AN ]\ = Municipio donde se realizé
Capacitadas ~

Fecha | 07/04/2009 | [ \ \ la Capacitacion.
Fecha.- Haga clic en el % Lista de Participantes |C:\Documents and Setti]| _EXdginar... | maregar otro

icono del calendario, se \ Localidad.- Se selecciona la
despliega el calendario en Regresar localidad donde se realizé la

el mes del dia actual, capacitacién.
seleccione la fecha en la .
que  se realizé la Combo  variable y‘ se
capacitacion . \l, presenta o no dependiendo

Guardar.- De clic en Guardar de la figura que se capacita.

Lista de participantes.- Aqui se para terminar la captura vy
anexa el archivo de la lista de quede registrada la

asistencia de la capacitacion. informacion.

Este combo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figura capacitada.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Capacitacion.

El Borrado de la informacion Capturada se realiza en las opciones de:
Materiales disefiados por el Ejecutora

La distribucidon de materiales
Las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

Material Producido y Distribuide por la Ejecutora

Material de

Cantidad
Producida

iy Archivo
Capacitacion
MANUAL PARA

SERVIDORES PUBLICOS

Editar Borrar

Materiales de Capacitacion

125 |Editar |||
OTRO Nendfares.jpg 100| |Et|ita|' |BD|'|'a|'
DOR PLUB §
gdad D i i
i § dad o CH B0 0o po . !
= O
0 d d
Aguascalientes Aguascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar ||| Borrar
Total 0 125
Capacitacion Impartida por la Ejecutora
Cantidad
Municipio Localidad Figura Capacitada Lista de Participantes Fecha Figuras Editar Borrar
Capacitadas
\lAguascalientes  |Aguascalientez  |Beneficiario 07/05/2010 12 Borrar
Figuras Capacitadas - - —
\lAguascalientes |Aguascalientez  |Beneficiario 06/05/2010 50 Borrar
\IAguascalientes  |Aguascalientes  |Integrants de Comité 01/06/2010 3 Borrar
Total 65|

Para Borrara la informacidn, haga clic en el botdn correspondiente inmediatamente el sistema presenta

una ventana para preguntar si se desea eliminar la informacidn, se da clic en aceptar e inmediatamente
el registro completo queda eliminado del sistema.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
3. Promocidén > Registro de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).
Este apartado esta disefiado para la captura de Registros de los Comités constituidos por los beneficiarios

del Programa y son quienes realizardn las actividades de vigilancia del apoyo entregado (tipo de apoyo /s
que entrega el programa).

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIA USUARIO: durar
4
Sl el Comités de Contraloria Social

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Monto de la
Obra o Apoyo
Vigilado

Namero
Comité Fecha de de
Constituido ConstitucionIntegrantes
del Comité

Nimero de
Registro del
Comité

Total de Comités Constituxdo)

Municipio Localidad

* Difusion

Seguimiento

Reportes v
Manual de Conforme se capturen los Comités en el
— Sistema, se ira reflejando el numero de Comités

capturados.
De clic e, inmediatamente, se abre
la pantalla de captura para el
Registro de Comités.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

) En este apartado la informacion que se selecciona se refiere a los datos de identificacidn de la fecha
y lugar en donde se constituyé del Comité de Beneficiarios de acuerdo con el acta correspondiente.
Estos datos deben corresponder con la informacion de |la ubicacién del apoyo dado de alta en Datos
del Programa.
En el campo Nombre del Comité, se define lo siguiente:

Registro de Comité

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Fecha de Registro: 03/04/2009
Entidad Federativa: Durango |w
Municipio: Canatlan .
T — }
Mombre del Comitée: |.-5.F'O YO A JORMALEROS DE DURA NGO

[I) En este apartado se requiere registrar a los integrantes del Comité. Para esto, capture el Nombre
Completo, a continuacidon haga clic en el combo para seleccionar el sexo y, a continuaciéon de clic si la
Constancia esta firmada. De clic en para adicionar al integrante.

Este proceso se repite para dar de alta a cada uno de los integrantes del comité constituido.

Integrantes del Comite

. MNombre | Sexo | FirmalaConstanciadeRegistro | |

Este apartado lo dividiremos en secciones para su explicacion




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

l1l) En esta seccidn capture la siguiente informacién: Calle, Niumero, Colonia y Cddigo Postal, de alguno de los
integrantes del Comité, con la finalidad de contar con un registro de contacto que puede ser utilizado
posteriormente (en los campos numéricos capturar numeros sin comas ni signos)

Los campos Estado, Municipio y Localidad, el Sistema los conforma automaticamente de los Datos iniciales
registrados del Comité.

En el caso de que los integrantes tengan como domicilio un domicilio conocido, de clic en el campo de
Domicilio Ccnccidc: , el sistema automaticamente deshabilita el resto de los campos.

Domicilio de uno de los integrantes del Comité

Domicilio Conocido:|l™
Calle: |

I‘-lL'lmerc:I:I

Cclcnia:l |

Codigo Pcstal::l
Estado: AGUASCALIENTES
Municipio:
Localidad:

IV) En esta seccidn se capturard el nombre del apoyo y que debe corresponder al que ya fue capturado en el
apartado de Datos del Programa y es la obra, servicio o apoyo que vigilara el comité de acuerdo a las actividades

definidas.

Nombre de la obra, servicio o apoyo que vigila




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

V) A continuacion se capturan los datos de ubicacién en donde se ejecutan los apoyos que entrega el
programa (apoyos, obra o servicios). Utilizando el botdn de el sistema podra ingresar varias
direcciones para contar con registros de ubicacién mas precisos.

Direccion de la obra, servicio o apoyo que vigila

Domicilio Conocidos|l™
Calle: |
MNOmero:

Colonia:| |

Cadigo Postal:l:l

Estado:AGUASCALIENTES

Municipio:&guascalientes
Localidad:Aguascalientes

Domicilio Conocido Nimero Colonia Codigo Postal Municipio Localidad

No LAS PILAS i8 BELLAVISTA 1258 AGUASCALIENTES fguascalientes fguascalientes

VI) En este campo se captura el monto de recursos utilizados para ejecutar el proyecto (esta informacion
ya se capturo en datos del programa).

Monto de la obra, servicio o apoyo que vigila

750000 |

VII) Se selecciona dando clic en el icono del calendario e, inmediatamente se despliega la fecha actual,
seleccione la fecha deseada para el inicio y termino de la ejecucion de los proyectos. El sistema también
presenta un icono de calendario uUnico, el cual se utilizara para registrar la fecha de los apoyos que se
entregan por Unica ocasion.

VII Periodo de Ejecucion

| ogjngfzone | [FElal o7jo4izo0e | ] 2 ‘




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social.

VIII) En este punto capture las actividades de vigilancia definidas que realizard el Comité, para lo cual haga
clicen para que se registre la informacion; Una vez que dio clic en agregar, la informacion se
muestra fuera del recuadro de captura, lo que le permite seguir agregando informacion, o bien, si desea
eliminarla haga clic en berrar |

éEstas funciones estan descritas en la Guia de Contraloria Social elaborada por la Instancia Normativa?

Funciones que realiza el Comité de Contraloria Social

VIGILANCIA DE LA ENTREGA DE RECURDOS | BT
Agregar

IX y X) En este punto capture el Nombre y el Cargo del Servidor Publico que emitié la constancia de
registro (campos para que los defina la Instancia Normativa).

Nombre del Servidor Piblico que emite la constancia de registro

AR A LALR A ARRATIA




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

Una vez que concluyod con el registro de la informacién, haga clic en € liatamente, desplacese

al final de la pantalla, ya que el Sistema le asignara automaticamente una Clave de Registro, que se integra

de la siguiente manera:

Clave del registro
Instancia Normativa |Estado Municipio Localidad Consecutivo

Dependencia/Entidad

Ejercicio Fiscal Ramo Programa
20000 17

2009 20 52

10 001 0290 1

Para contar con este comprobante haga clic en el Sistema le presenta la hoja de la
Constancia de Registro y una barra de herramientas que le permite realizar diferentes opciones, como

imprimir o guardar en alguna carpeta en la PC.

== A [T 1 i@ @[ - B

Eaga clic para imprimir este archivo PDF o algunas de sus ‘

paginas




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Ejemplo de una Constancia de Registro del Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios)
generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social.

SECRETARIA DE
DESARROLLYD SOCIAL

CONSTANCIA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

|. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre del Comité de Contraloria Social Numero de registro Fecha de registro

l‘\POYO A JORNALEROS | l 2009-20-52-20000-17-10-001-0290-1 l I 01/04/2009

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre de los contralores sociales Firma o Huella Diaital
IANTONIO CASTRO GONZALEZ

IMARIA CONCEPCION BAEZ SANDOVAL
VIRGINIA RAMOS PLATA

Il. DATOS DE LA OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA

INombre de la Obra, Servicio o Apoyo que vigila:

IAPOYO A JORNALEROS

Ubicacion o Direccion:

EJIDO SAN ISIDRO 15 EL PORTALITO C.P. 48759

[Estado: Durango Nunidpio: Canatlan | ocalidad: Alamitos

IMonto del Apoyo que se vigila: $ 750,000.00 Periodo de Ejecucion:  08/04/2009

1l. FUNCIONES QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Funciones:
IREVISION DE ENTREGA DE APOYOS

PEDRO OJEDA SANCHEZ
ENLACE




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Este apartado es para Consultar y Borrar informacién de Comités ya capturados en el Sistema. Una vez guardada la
informacidn, el Sistema muestra la siguiente pantalla:

Comités de Contraloria Social

Niamero Monto de la

Namero de

Municipio Localidad Comité Constituido Fecha de de Registro del Obra o Apoyo Vigencia Multiprograma

ConstitucionIntegrantes e Vigilado
del Comité EINANES (PESOS)

2010-11-15-11000- = : p——
&39-1-001.0001-1| $3.500,000.00 2010 Consultar Consultar_| [ Borrar

Comiite estatal de contraloria

lrguascalientes}jaguascalientes|social para educacion 04,/05/2010 3

s=zpecial

Comiite estatal de contraloria 2010-11-15-11000-

ldguascalientes{Aguascalientesisocial para educacion 04/05/2010 2 555-1-001-0001-2 $3,500,000.001 2010,2011,2012 Consultar Consultar |
e=pecial

Total de Comités Constituidos: 2

Para registrar un nuevo Comité, haga clic en JIse despliega un formulario nuevo, repita los pasos del
proceso de captura inmediato anterior.

Si desea Consultar la informacién, haga clic en el botén | del Comité deseado e, inmediatamente se
despliega la plantilla capturada. En caso de requerir modificar lo capturado, se selecciona el botdn de , esta
funcidn permitira realizar las adecuaciones necesarias a la informacién capturada.

Una vez EDITADA la informacidn y capturadas las ALTAS o BAJAS DE INTEGRANTES, al final de |la pantalla encontrara 3
opciones para ingresar la constancia modificada, se escaneara y se ingresara al sistema seleccionando alguna o
algunas de las opciones siguientes:

Adjuntar acta de asamblea | || Baminar.. |

Adjuntar Constancia firmada v escaneada | || Examinar.. |

Adjuntar Escrito Libre | |[ Examinar.. |

29



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocién > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Para adjuntar los archivos escaneados realice los siguientes pasos:

* Haga clicen y se desplegara una ventana
* Busque el archivo deseado y seleccidnelo
* Haga clic en Aty quedara adjunto el archivo seleccionado.

Una vez que adjunto los archivos, haga clic en

La definicion especifica sobre que campos utilizar para escanear documentos comprobatorios sobre el comité
y sus modificaciones, lo determinara la instancia normativa del programa.

Para Borrar el registro completo de un comité capturado, seleccione la opcidon de Borrar, la ventana
emergente preguntard sobre la seguridad de borrar informacidon. Seleccionar la opcién de Aceptar

permitird eliminara el registro completo del comité constituido.

Comités de Contraloria Social

. Fecha de Nu'r:ln:ro Lo D';::t:::c::o
Municipio Localidad Comité Constituido . Registro del . Vigencia Multiprograma
ConstitucionIntegrantes Comité Vigilado
del Comité (PESOS)

2502120-_11:10-_015-01010010-?_- $3,500,000.00 Consultar Consultar Baorrar

Comiite estatal de contraloria
guascalientes|fguascalientes|zocial para educacion
especial

04/05/2010




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocioén > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Para realizar modificaciones a los integrantes del Comité de Contraloria Social, sélo seleccione el botdn de
Eliminar y el beneficiario seleccionado en borrado de la plantilla automaticamente:

Integrantes del Comite

.

iidolfo Pérez Hernandez Hombre Eliminar

Ernestina Aroyo ldpez Mujer 1] Eliminar
lAntonia Méndez Aguirre Mujer Si Eliminar
Si desea ver los documentos que adjunto, haga clic en y se despliega la siguiente
pantalla:

Documentos del Comité
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Tipo Fecha Archivo (Dezea wbeir 0 gusrde exte sechive?
lscta de Asamblea 06,/05/2009 Arta doc - Mowbre: actadoc
Constancia firmada v escaneada|06/05/2009 Lonstancia doc Ted: Documentn O Mocsatt wind
De dgr 1fronane

| Age | Guady || Concely |

Haga clic en el nombre del archivo vy,
. .« [ Preguriin sewgre drden de alat wrhe tpo de mcwan
a continuacion, se abre una pantalla
Aungem 3 wrhiecs procedertw: de irderad pusden e Olles

de Windows la cual le permite abrir e s Sl
el archivo.




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

4. Promocion > Reuniones con Beneficiarios.

Este apartado esta designado para capturar las Reuniones con Beneficiarios relacionadas con la vigilancia
de los apoyos proporcionados por el programa.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Jueves, 14 de Enero de 2010 | 11:00:28

Reuniones con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Actividades de Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Contraloria Social

* Difusion

Ejercicio Fiscal

MunicipiolLocalidad Motivo de Fecha de la
Reunion Reunion

* Capacitacion

* Reuniones con
Beneficiarios

* Quejas y
Denuncias

Operacion
Seguimiento

Retories
REpores v

Manual de De clic e, inmediatamente, se abre

Usuario
la pantalla de captura para el
Registro de Comités.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Captura de Reuniones con Beneficiarios.
I) Entidad Federativa, Municipio, Localidad y Registro de Comité, son campos que contienen catdlogos;
haga clic en el combo, se despliega el catalogo correspondiente, seleccione una opcion y haga clic.

Nota: El campo Registro de Comité, es un catdlogo auto - conformable, solo se despliega si los datos capturados corresponden con el apoyo dado
de alta en datos del programa.

Reunion con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

|Enti|:|a|:| Federativa |IDL||'a|'u;||:| w |
|Muni|:i|:|i|:| |I Canatlan w |
|L|:| calidad |I Alamitos b | |
Registro de Comité || 2009-20-52-20000-17-10-001-0290-1 |»¢] |

Il) Fecha, haga clic en el icono de fecha y se abre el calendario, desplegdandose el mes del dia actual,
seleccione la fecha deseada y haga clic.

Motivo, es un campo que contiene un catdlogo; haga clic en el combo, se despliega el catalogo
correspondiente, seleccione una opcion y haga clic.

Descripcion del Apoyo, es un campo de texto, capture la descripcidn del apoyo el cual ya fue dado de alta
en datos del programa.

i NFecha |[ 06/04/2005 ] [=] |
Reunion |ty || ENTREGA-RECEPCION DE LA OBRA, APOYO O SERVICIO (% |

Verificar que se entreguen los recursos en tiempao.
Descripcion del Apoyo

Este apartado lo dividiremos en secciones para su explicacion Contl nua...PARTE 3



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Capacitacion.

Captura del Material de Capacitacion.

Material de Capacitacidon.- Aqui se captura el material elaborado por los Ejecutores para las
capacitaciones. Haga clic en e, inmediatamente se despliega la pantalla de captura
para seleccionar las opciones que se requieran.

Captura Material de Capacitacién

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Archivo.- Para poder adjuntar
Ramo: DESARROLLO SOCTAL ) . .
evidencia del material elaborado

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Entidad Federativa | Durango % por el Ejecutor siga los siguientes
: — ; : pasos:
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos w . .
= - - - Haga clic en Examinar... y se
£ r (Y ] i _— e
Archivo JC:\Documents and Setti AMminar.... > desplegara una ventana.
Cantidad Producida |10 | - Busque el archivo deseado en su

LEdPrESar PCy seleccidénelo.
-Haga clic en abir -y quedara
adjunto el archivo seleccionado.

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacion.- Aqui se

despliega un combo para seleccionar Cantidad Producida- Es un campo

el tipo de Material que se requiera. \ L
numérico, y se capturan las
cantidades producidas por el Ejecutor
Guardar.- De clic en Guardar para del material de  capacitacidn
terminar la captura Yy quede seleccionado, solo capture cifras, sin
registrada la informacién. comas.

Nota: Se recuerda que los archivos cargados tanto en éste mdédulo como en todo el Sistema no deberdn exceder los 2 Megas.



PARTE 2 DE 5 Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocién > Capacitacion.
Captura de la distribucion de materiales de Capacitacion.

@ Distribucion de Materiales.- Aqui el Ejecutor captura la distribucién realizada de los materiales de
capacitacion disefiados tanto por la Instancia Normativa como por los producidos por el Ejecutor.

Haga clic en e, inmediatamente el sistema despliega |a siguiente ventana de
captura:

Captura de Distribucion de Materiales

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Entidad Federativa.-
Ramo: DESARROLLO SOCTAL

Material de Capacitacion.- Aqui Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA Seleccionarla, se refiere al
se despliega el combo con el _ Material de Capacitacion | Guia para cudadanos  |[» origen del Ejecutor.
tipo de Material de Entidad Federativa | Durango V|
capacitacion a distribuir. R Canatin v
Localidad | Canatidn «+—> Localidad.- Aqui se captura

Municipio.- Aqui se captura Z _
el Municipio donde se Cantidad |°
distribuyd el Material. Fecha

Producido por | -

la Localidad donde se
distribuyo el Material.

\ Fecha.- Haga clic en el icono del

calendario, se despliega el

|

&
Cantidad.- Es un campo numérico, y
se captura las cantidades distribuidas

por el Ejecutor. Solo capture cifras, sin calendario en el mes del dia
comas. actual, seleccione la fecha en la
que distribuyo el material de

Producido por.- Se despliega un combo, capacitacion.

con las instancias que han disefiado

materiales de capacitacion. Guardar.- De clic en Guardar para

terminar la captura y quede
registrada la informacién.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Figuras Capacitadas.

Figuras capacitadas.- Aqui se capturan las capacitaciones impartidas por el Ejecutor en el Tema de la
Contraloria Social, hay varios tipos de Figuras capacitadas. La seleccidon de la Figura Capacitada se

seleccionara de acuerdo al perfil de los asistentes.

*Si la Figura Capacitada es un Servidor Publico se desplegaran mds campos que para el Beneficiario, y
gue se refieren al Orden de Gobierno al que pertenece el servidor publico capacitado.

*Si la Figura Capacitada es un Integrante de Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios) el
cual ya fue previamente registrado en el médulo correspondiente, se deberd seleccionar el Numero del
Registro del Comité para que el sistema muestre los nombres de los integrantes del comité
seleccionado, se deberd activar la casilla del Integrante de Comité que recibié la capacitacion.

Integrante de Comité |

Servidor Piblico Tipos de figuras capacitadas
Benefidario
gue se capturan en el SICS.

Otra Organismo
Otra Fiaura



Promocién > Capacitacion.

Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Captura de Figuras Capacitadas.

@ Figuras capacitadas.- Aqui se capturan las capacitaciones impartidas por los Ejecutores. Haga clic en
e, inmediatamente se desplegara el area de captura tal y como se muestra a continuacion:

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora:

DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Figura Capacitada | Servidor Plblico W
Entidad Federativa | Durango 2
Numero de Figuras — l;[ ———
. Municipio | Canatléan A
Capacitadas.- Es un campo : .
Localidad | Alamitos A

numérico, y se capturan las

cantidades de Figuras = Orden de Gobierno

FEDERAL v
DELEGACEQN SPSESCL
S\

10 NN >

Capacitadas por el Ejecutor, Dependencia
solo capture cifras, sin comas. Mi¥wero de Figuras
Capacitadas

Fecha

| \Documents and Setti||| E?eminar... |\.&g@gar ofro

07/04/2008 | (B "\

é}i&tﬁﬂ Participantes

Fecha.- Haga clic en el
icono del calendario, se
despliega el calendario en
el mes del dia actual,
seleccione la fecha en la
que se realizo la
capacitacioén .

Lista de participantes.- Aqui se
anexa el archivo de la lista de
asistencia de la capacitacion.

Fegresar \

l

Guardar.- De clic en Guardar
para terminar la captura vy
quede registrada la
informacion.

Este combo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figura capacitada.

Figura Capacitada- Tipo de
Figura capacitada.

Entidad Federativa.-
seleccione la entidad en
donde se realizdo la
capacitacion.

Municipio.- Se selecciona el
Municipio donde se realizd
la Capacitacion.

Localidad.- Se selecciona la
localidad donde se realizé la
capacitacion.

Combo variable vy se
presenta o no dependiendo
de la figura que se capacita.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidén > Capacitacion.

Edicion de la informacidon Capturada de los materiales disefiados por el Ejecutora

Editar.- Una vez que guardo la informacién, y desea modificarla, haga clic en Editar

Material de - Cantidad .
Capacitaci6n Archivo Fr— Editar Borrar
Materiales de Capacitacién MANUAL PARA —
SERVWIDCORES PUBLICOS 125 | Editar |
OTRO Nenufares.jpg 100 |_E:Ii*.=: | Barrar

W

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacidn que requiera de acuerdo a los campos

Captura Material de Capacitacion
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS Archivo.- Para poder adjuntar
Ramo: DESARROLLO SO0CTAL ) . .
evidencia del material elaborado

Ejecutora; DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Entiat Federaival ourance B por el Ejecutor siga los siguientes
; . ; : pasos:
Material de Capacitacion | Guia para cudadanos A . .
- Haga clic en  Examinar.. vy se
Archivo JC:'\Documents and Settif]  Examinar... desplegard una ventana.
Cantidad Producida |10 | - Busque el archivo deseado en su
\ mEQrEsar PCy seleccidnelo.

-Haga clic en abrir  y quedard

Entidad Federativa.- . . .
adjunto el archivo seleccionado.

Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

Material de Capacitacion.- Aqui se

despliega un combo para seleccionar Cantidad Producida.- Es un campo

el tipo de Material que se requiera. \ ‘.
numérico, y se capturan las
cantidades producidas por el Ejecutor
Guardar.- De clic en Guardar para del material de  capacitacion
terminar la captura y quede seleccionado, solo capture cifras, sin

registrada la informacién. comas.



Modulos del Sistema

y N Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Edicion de la informacidon Capturada de los materiales distribuidos por el ejecutor.
Editar.- Una vez que guardo la informacién, y desea modificarla, haga clic en Editar

Distribucion de Materiales

fguascalientes fguascalientes 07/05/2010 0j

Editar | | Borrar

Total 0

g

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicidn de la informacidn que requiera de acuerdo a los campos

Captura de Distribucion de Materiales
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCTAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Material de Capacitacion.- Aqui

Entidad Federativa.-
Seleccionarla, se refiere al
origen del Ejecutor.

se despliega el combo con el Material de Capacitacidn | Guia para ciudadanos  |%
. . <
tipo de Material de Entidad Federativa | Duranao V|
capacitacién a distribuir. Municipie | Canatian v|
Municipio.- Aqui se captura Localidad | Canatian — 7

Cantidad |5

14/04/2009

Producido por | -

Instanda Mormativa
Ejecutora

el Municipio donde
distribuyd el Material.

se

Bl

Fecha

&
Cantidad.- Es un campo numérico, y
se captura las cantidades distribuidas
por el Ejecutor. Solo capture cifras, sin
comas.

—

Producido por.- Se despliega un combo,
con las instancias que han disefiado
materiales de capacitacion.

terminar la captura
registrada la informacién.

y

Localidad.- Aqui se captura
la Localidad donde se
distribuyo el Material.

Fecha.- Haga clic en el icono del
calendario, se despliega el
calendario en el mes del dia
actual, seleccione la fecha en la
que distribuyo el material de
capacitacion.

Guardar.- De clic en Guardar para
quede



Modulos del Sistema

y _— Menu del Sistema
Promocion > Capacitacion.

Edicion de la informacion Capturada de las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.
Editar.- Una vez que guardo la informacion, y desea modificarla, haga clic Editar

Capacitacion Impartida por la Ejecutora

Figuras Capacitadas . . S
< = fguascalientes fguascalientes Eeneficiario LISTA.ppt 07/05/2010 12| | Editar Borrar

Total 12 dln]

se despliega la siguiente pantalla, realice la edicién de la informacion que requiera de acuerdo a los campos

Captura Capacitacion

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL

Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA
Figura Capacitada | Servidor Publico w

Figura Capacitada- Tipo de
Figura capacitada.

Entidad Federativa | Durango

Nume.ro de Figuras RN Canatian - Entlda.d Fed.eratlva.-
Capacitadas.- Es un campo ; . seleccione la entidad en
.. Localidad | Alamitos A .
numérico, y se capturan las - donde se realizd la

cantidades de Figuras Orden de Gobierno FEDERH'—\\V \ capacitacion.

Capacitadas por eI. Ejecutor,# , DEDEI‘IEI_EHDIEI DELEGHC*IQH\EEBEQOL Municipio.- Se selecciona el

solo capture cifras, sin comas. Nimero de Figurasliy AN ]\ = Municipio donde se realizé
Capacitadas ~

Fecha | 07/04/2009 | [ \ \ la Capacitacion.
Fecha.- Haga clic en el % Lista de Participantes |C:\Documents and Setti]| _EXdginar... | maregar otro

icono del calendario, se \ Localidad.- Se selecciona la
despliega el calendario en Regresar localidad donde se realizé la

el mes del dia actual, capacitacién.
seleccione la fecha en la .
que  se realizé la Combo  variable y‘ se
capacitacion . \l, presenta o no dependiendo

Guardar.- De clic en Guardar de la figura que se capacita.

Lista de participantes.- Aqui se para terminar la captura vy
anexa el archivo de la lista de quede registrada la

asistencia de la capacitacion. informacion.

Este combo es variable y se
presenta o no dependiendo
de la figura capacitada.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Capacitacion.

El Borrado de la informacion Capturada se realiza en las opciones de:
Materiales disefiados por el Ejecutora

La distribucidon de materiales
Las Capacitaciones llevadas a cabo por el ejecutor.

Material Producido y Distribuide por la Ejecutora

Material de

Cantidad
Producida

iy Archivo
Capacitacion
MANUAL PARA

SERVIDORES PUBLICOS

Editar Borrar

Materiales de Capacitacion

125 |Editar |||
OTRO Nendfares.jpg 100| |Et|ita|' |BD|'|'a|'
DOR PLUB §
gdad D i i
i § dad o CH B0 0o po . !
= O
0 d d
Aguascalientes Aguascalientes 07/05/2010 0 125| | Editar ||| Borrar
Total 0 125
Capacitacion Impartida por la Ejecutora
Cantidad
Municipio Localidad Figura Capacitada Lista de Participantes Fecha Figuras Editar Borrar
Capacitadas
\lAguascalientes  |Aguascalientez  |Beneficiario 07/05/2010 12 Borrar
Figuras Capacitadas - - —
\lAguascalientes |Aguascalientez  |Beneficiario 06/05/2010 50 Borrar
\IAguascalientes  |Aguascalientes  |Integrants de Comité 01/06/2010 3 Borrar
Total 65|

Para Borrara la informacidn, haga clic en el botdn correspondiente inmediatamente el sistema presenta

una ventana para preguntar si se desea eliminar la informacidn, se da clic en aceptar e inmediatamente
el registro completo queda eliminado del sistema.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
3. Promocidén > Registro de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).
Este apartado esta disefiado para la captura de Registros de los Comités constituidos por los beneficiarios

del Programa y son quienes realizardn las actividades de vigilancia del apoyo entregado (tipo de apoyo /s
que entrega el programa).

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIA USUARIO: durar
4
Sl el Comités de Contraloria Social

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Monto de la
Obra o Apoyo
Vigilado

Namero
Comité Fecha de de
Constituido ConstitucionIntegrantes
del Comité

Nimero de
Registro del
Comité

Total de Comités Constituxdo)

Municipio Localidad

* Difusion

Seguimiento

Reportes v
Manual de Conforme se capturen los Comités en el
— Sistema, se ira reflejando el numero de Comités

capturados.
De clic e, inmediatamente, se abre
la pantalla de captura para el
Registro de Comités.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

) En este apartado la informacion que se selecciona se refiere a los datos de identificacidn de la fecha
y lugar en donde se constituyé del Comité de Beneficiarios de acuerdo con el acta correspondiente.
Estos datos deben corresponder con la informacion de |la ubicacién del apoyo dado de alta en Datos
del Programa.
En el campo Nombre del Comité, se define lo siguiente:

Registro de Comité

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Fecha de Registro: 03/04/2009
Entidad Federativa: Durango |w
Municipio: Canatlan .
T — }
Mombre del Comitée: |.-5.F'O YO A JORMALEROS DE DURA NGO

[I) En este apartado se requiere registrar a los integrantes del Comité. Para esto, capture el Nombre
Completo, a continuacidon haga clic en el combo para seleccionar el sexo y, a continuaciéon de clic si la
Constancia esta firmada. De clic en para adicionar al integrante.

Este proceso se repite para dar de alta a cada uno de los integrantes del comité constituido.

Integrantes del Comite

. MNombre | Sexo | FirmalaConstanciadeRegistro | |

Este apartado lo dividiremos en secciones para su explicacion




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comités de Beneficiarios).

l1l) En esta seccidn capture la siguiente informacién: Calle, Niumero, Colonia y Cddigo Postal, de alguno de los
integrantes del Comité, con la finalidad de contar con un registro de contacto que puede ser utilizado
posteriormente (en los campos numéricos capturar numeros sin comas ni signos)

Los campos Estado, Municipio y Localidad, el Sistema los conforma automaticamente de los Datos iniciales
registrados del Comité.

En el caso de que los integrantes tengan como domicilio un domicilio conocido, de clic en el campo de
Domicilio Ccnccidc: , el sistema automaticamente deshabilita el resto de los campos.

Domicilio de uno de los integrantes del Comité

Domicilio Conocido:|l™
Calle: |

I‘-lL'lmerc:I:I

Cclcnia:l |

Codigo Pcstal::l
Estado: AGUASCALIENTES
Municipio:
Localidad:

IV) En esta seccidn se capturard el nombre del apoyo y que debe corresponder al que ya fue capturado en el
apartado de Datos del Programa y es la obra, servicio o apoyo que vigilara el comité de acuerdo a las actividades

definidas.

Nombre de la obra, servicio o apoyo que vigila




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

V) A continuacion se capturan los datos de ubicacién en donde se ejecutan los apoyos que entrega el
programa (apoyos, obra o servicios). Utilizando el botdn de el sistema podra ingresar varias
direcciones para contar con registros de ubicacién mas precisos.

Direccion de la obra, servicio o apoyo que vigila

Domicilio Conocidos|l™
Calle: |
MNOmero:

Colonia:| |

Cadigo Postal:l:l

Estado:AGUASCALIENTES

Municipio:&guascalientes
Localidad:Aguascalientes

Domicilio Conocido Nimero Colonia Codigo Postal Municipio Localidad

No LAS PILAS i8 BELLAVISTA 1258 AGUASCALIENTES fguascalientes fguascalientes

VI) En este campo se captura el monto de recursos utilizados para ejecutar el proyecto (esta informacion
ya se capturo en datos del programa).

Monto de la obra, servicio o apoyo que vigila

750000 |

VII) Se selecciona dando clic en el icono del calendario e, inmediatamente se despliega la fecha actual,
seleccione la fecha deseada para el inicio y termino de la ejecucion de los proyectos. El sistema también
presenta un icono de calendario uUnico, el cual se utilizara para registrar la fecha de los apoyos que se
entregan por Unica ocasion.

VII Periodo de Ejecucion

| ogjngfzone | [FElal o7jo4izo0e | ] 2 ‘




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social.

VIII) En este punto capture las actividades de vigilancia definidas que realizard el Comité, para lo cual haga
clicen para que se registre la informacion; Una vez que dio clic en agregar, la informacion se
muestra fuera del recuadro de captura, lo que le permite seguir agregando informacion, o bien, si desea
eliminarla haga clic en berrar |

éEstas funciones estan descritas en la Guia de Contraloria Social elaborada por la Instancia Normativa?

Funciones que realiza el Comité de Contraloria Social

VIGILANCIA DE LA ENTREGA DE RECURDOS | BT
Agregar

IX y X) En este punto capture el Nombre y el Cargo del Servidor Publico que emitié la constancia de
registro (campos para que los defina la Instancia Normativa).

Nombre del Servidor Piblico que emite la constancia de registro

AR A LALR A ARRATIA




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Captura de los Registros de Comités de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios).

Una vez que concluyod con el registro de la informacién, haga clic en € liatamente, desplacese

al final de la pantalla, ya que el Sistema le asignara automaticamente una Clave de Registro, que se integra

de la siguiente manera:

Clave del registro
Instancia Normativa |Estado Municipio Localidad Consecutivo

Dependencia/Entidad

Ejercicio Fiscal Ramo Programa
20000 17

2009 20 52

10 001 0290 1

Para contar con este comprobante haga clic en el Sistema le presenta la hoja de la
Constancia de Registro y una barra de herramientas que le permite realizar diferentes opciones, como

imprimir o guardar en alguna carpeta en la PC.

== A [T 1 i@ @[ - B

Eaga clic para imprimir este archivo PDF o algunas de sus ‘

paginas




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Ejemplo de una Constancia de Registro del Comité de Contraloria Social (Comité de Beneficiarios)
generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social.

SECRETARIA DE
DESARROLLYD SOCIAL

CONSTANCIA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

|. DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre del Comité de Contraloria Social Numero de registro Fecha de registro

l‘\POYO A JORNALEROS | l 2009-20-52-20000-17-10-001-0290-1 l I 01/04/2009

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL
Nombre de los contralores sociales Firma o Huella Diaital
IANTONIO CASTRO GONZALEZ

IMARIA CONCEPCION BAEZ SANDOVAL
VIRGINIA RAMOS PLATA

Il. DATOS DE LA OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA

INombre de la Obra, Servicio o Apoyo que vigila:

IAPOYO A JORNALEROS

Ubicacion o Direccion:

EJIDO SAN ISIDRO 15 EL PORTALITO C.P. 48759

[Estado: Durango Nunidpio: Canatlan | ocalidad: Alamitos

IMonto del Apoyo que se vigila: $ 750,000.00 Periodo de Ejecucion:  08/04/2009

1l. FUNCIONES QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

Funciones:
IREVISION DE ENTREGA DE APOYOS

PEDRO OJEDA SANCHEZ
ENLACE




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Este apartado es para Consultar y Borrar informacién de Comités ya capturados en el Sistema. Una vez guardada la
informacidn, el Sistema muestra la siguiente pantalla:

Comités de Contraloria Social

Niamero Monto de la

Namero de

Municipio Localidad Comité Constituido Fecha de de Registro del Obra o Apoyo Vigencia Multiprograma

ConstitucionIntegrantes e Vigilado
del Comité EINANES (PESOS)

2010-11-15-11000- = : p——
&39-1-001.0001-1| $3.500,000.00 2010 Consultar Consultar_| [ Borrar

Comiite estatal de contraloria

lrguascalientes}jaguascalientes|social para educacion 04,/05/2010 3

s=zpecial

Comiite estatal de contraloria 2010-11-15-11000-

ldguascalientes{Aguascalientesisocial para educacion 04/05/2010 2 555-1-001-0001-2 $3,500,000.001 2010,2011,2012 Consultar Consultar |
e=pecial

Total de Comités Constituidos: 2

Para registrar un nuevo Comité, haga clic en JIse despliega un formulario nuevo, repita los pasos del
proceso de captura inmediato anterior.

Si desea Consultar la informacién, haga clic en el botén | del Comité deseado e, inmediatamente se
despliega la plantilla capturada. En caso de requerir modificar lo capturado, se selecciona el botdn de , esta
funcidn permitira realizar las adecuaciones necesarias a la informacién capturada.

Una vez EDITADA la informacidn y capturadas las ALTAS o BAJAS DE INTEGRANTES, al final de |la pantalla encontrara 3
opciones para ingresar la constancia modificada, se escaneara y se ingresara al sistema seleccionando alguna o
algunas de las opciones siguientes:

Adjuntar acta de asamblea | || Baminar.. |

Adjuntar Constancia firmada v escaneada | || Examinar.. |

Adjuntar Escrito Libre | |[ Examinar.. |

29
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Menu del Sistema
Promocién > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Para adjuntar los archivos escaneados realice los siguientes pasos:

* Haga clicen y se desplegara una ventana
* Busque el archivo deseado y seleccidnelo
* Haga clic en Aty quedara adjunto el archivo seleccionado.

Una vez que adjunto los archivos, haga clic en

La definicion especifica sobre que campos utilizar para escanear documentos comprobatorios sobre el comité
y sus modificaciones, lo determinara la instancia normativa del programa.

Para Borrar el registro completo de un comité capturado, seleccione la opcidon de Borrar, la ventana
emergente preguntard sobre la seguridad de borrar informacidon. Seleccionar la opcién de Aceptar

permitird eliminara el registro completo del comité constituido.

Comités de Contraloria Social

. Fecha de Nu'r:ln:ro Lo D';::t:::c::o
Municipio Localidad Comité Constituido . Registro del . Vigencia Multiprograma
ConstitucionIntegrantes Comité Vigilado
del Comité (PESOS)

2502120-_11:10-_015-01010010-?_- $3,500,000.00 Consultar Consultar Baorrar

Comiite estatal de contraloria
guascalientes|fguascalientes|zocial para educacion
especial

04/05/2010




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocioén > Consulta, Edicion y Borrado de los Registros de Comités de Contraloria Social.

Para realizar modificaciones a los integrantes del Comité de Contraloria Social, sélo seleccione el botdn de
Eliminar y el beneficiario seleccionado en borrado de la plantilla automaticamente:

Integrantes del Comite

.

iidolfo Pérez Hernandez Hombre Eliminar

Ernestina Aroyo ldpez Mujer 1] Eliminar
lAntonia Méndez Aguirre Mujer Si Eliminar
Si desea ver los documentos que adjunto, haga clic en y se despliega la siguiente
pantalla:

Documentos del Comité
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Tipo Fecha Archivo (Dezea wbeir 0 gusrde exte sechive?
lscta de Asamblea 06,/05/2009 Arta doc - Mowbre: actadoc
Constancia firmada v escaneada|06/05/2009 Lonstancia doc Ted: Documentn O Mocsatt wind
De dgr 1fronane

| Age | Guady || Concely |

Haga clic en el nombre del archivo vy,
. .« [ Preguriin sewgre drden de alat wrhe tpo de mcwan
a continuacion, se abre una pantalla
Aungem 3 wrhiecs procedertw: de irderad pusden e Olles

de Windows la cual le permite abrir e s Sl
el archivo.




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

4. Promocion > Reuniones con Beneficiarios.

Este apartado esta designado para capturar las Reuniones con Beneficiarios relacionadas con la vigilancia
de los apoyos proporcionados por el programa.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Jueves, 14 de Enero de 2010 | 11:00:28

Reuniones con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Actividades de Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Contraloria Social

* Difusion

Ejercicio Fiscal

MunicipiolLocalidad Motivo de Fecha de la
Reunion Reunion

* Capacitacion

* Reuniones con
Beneficiarios

* Quejas y
Denuncias

Operacion
Seguimiento

Retories
REpores v

Manual de De clic e, inmediatamente, se abre

Usuario
la pantalla de captura para el
Registro de Comités.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Captura de Reuniones con Beneficiarios.
I) Entidad Federativa, Municipio, Localidad y Registro de Comité, son campos que contienen catdlogos;
haga clic en el combo, se despliega el catalogo correspondiente, seleccione una opcion y haga clic.

Nota: El campo Registro de Comité, es un catdlogo auto - conformable, solo se despliega si los datos capturados corresponden con el apoyo dado
de alta en datos del programa.

Reunion con Beneficiarios

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

|Enti|:|a|:| Federativa |IDL||'a|'u;||:| w |
|Muni|:i|:|i|:| |I Canatlan w |
|L|:| calidad |I Alamitos b | |
Registro de Comité || 2009-20-52-20000-17-10-001-0290-1 |»¢] |

Il) Fecha, haga clic en el icono de fecha y se abre el calendario, desplegdandose el mes del dia actual,
seleccione la fecha deseada y haga clic.

Motivo, es un campo que contiene un catdlogo; haga clic en el combo, se despliega el catalogo
correspondiente, seleccione una opcion y haga clic.

Descripcion del Apoyo, es un campo de texto, capture la descripcidn del apoyo el cual ya fue dado de alta
en datos del programa.

i NFecha |[ 06/04/2005 ] [=] |
Reunion |ty || ENTREGA-RECEPCION DE LA OBRA, APOYO O SERVICIO (% |

Verificar que se entreguen los recursos en tiempao.
Descripcion del Apoyo

Este apartado lo dividiremos en secciones para su explicacion Contl nua...PARTE 3
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Menu del Sistema

Promocién > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

[11) En Asuntos programados para tratar en la reunién, capture uno de los Asuntos programados y haga clic
en sar=oar ontinuacion, capture otro asunto y, nuevamente haga clic en y asi 29202 vamente
hasta terminar, si desea eliminar un asunto haga clic en . borrar

Peduinienta de Diskribucian

| m |

Pr';%rf'ama Asuntos programados para tratar
- en la reunidn
Reunidn

Orden del dia
Borrar

Fevision de Docurmentos
Borrar

Agreqgar

IV) Capture en Acuerdos la informacién pertinente y, a continuacién, haga clic en el combo para
seleccionar al Responsable de atenderlo (catdlogo de instancias participantes) y, a continuacién, haga clic
en el icono de calendario, seleccione la fecha deseada y haga clic, inmediatamente, haga clic en =zar=aar

si requiere agregar mas acuerdos, registre los datos y, nuevamente, haga clic en =zar=car, asi sucesivamente
hasta haber registrado el ultimo acuerdo, si desea eliminar un acuerdo, haga clic en el botdn  borrar |



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

Resultados
de la

Reunidn

IV

Acuerdos

e acuerda revisar los puntos trakados v cumpliv al menos en un G0%:
con |os compromisos acordados

Descripoidn

Responsable defp oo i normaTIvA
atende

Fecha Cumplimiento| 07/04/2009 | 2]

Descripoian Responsahble Fecha

. . . . L. . ¥ . . .
Para Seleccionar a las instancias que asistieron, haga clic en ] de la Instancia deseada y, a continuacion
capture el nombre completo e, inmediatamente haga clic en ¥ de que Firmé la minuta.

Instancias que asistieron

Firmd la Minuta
[ Representacin DAVIER ELIZALDE VEGA |
Federal
W [Instancia Ejecutora PHGELA MURILLO RIVERA |
I |oEC | |
[ |otra | |




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

Integrantes que asistieron, esta informacién la toma el Sistema automdticamente de los Integrantes
registrados en el Médulo de Registro de Comités.

Integrante Asistio Firma la Minuta
LUIS ARCO MONZON
Integrantes que asistieron RUBEN PINEDA ARCO
MIRIAM ARGUETA RUBIO

Nombres de Beneficiarios que asistieron, capture el nombre completo de los Beneficiarios que asistieron.
Una vez que se cuente con la minuta impresa y que firmen los asistentes, en el sistema capturara

informacion de los beneficiarios que asistieron y firmaron la minuta, para lo cual haga clic E| Firmo la
minuta.

Firmad la Minuta

amon Brucelas Zarate

L ntonio Chavéz
Mormbres de Beneficiarios que

|

|

asistieran Uisa Reves Alonso |
|

|

AREEE




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de Reuniones con Beneficiarios.

E, inmediatamente proceda a contestar la siguiente pregunta, haciendo clic en el :

éRecibid alguna peticion civdadana, queja o denuncia relacionada con el Programa para presentarla a la

Secretaria de la Funcion Pablica? Si No

Minuta Escaneada: | || Examinar.. |

Si su respuesta es si, avance a la Diapositiva 20.

Si selecciono no, guarde la informacion registrada dando clic en

Una vez que guardo la informacion el Sistema le permite imprimir la minuta de la reunién con los
beneficiarios. Imprima la Minuta para que posteriormente sea firmada por los asistentes a la reunion.

Para obtener la Minuta, haga clic en e inmediatamente se muestra la minuta y una barra de
herramientas que le permite realizar diferentes opciones, como imprimir o guardar el archivo.

S, B8 - [T (@ @ o - [T (] ] -

Haga clic para imprimir este archivo PDF o algunas de sus
paginas




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Ejemplo de la Minuta generada por el Sistema Informatico de Contraloria Social de las reuniones con los
beneficiarios.

SICHATARIA DO
DELARRDLLO SOLIAL

CONSTANCIA DE REGISTRO DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL

En caso de que al servidor publico

| DATOS GENERALES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL . . s
gue organiza la reunidon con los

Nombre def Comité de Conlraloria Socal Nomero de regisiro Fecha de registro

RPTo A JORNAL RS D DURANGD | oz ooy | [_owens | Peneficiarios, no le sea posible

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL imprimir la minuta en el lugar de la
| Nombre de Ios contralores sociales Firma o Huella Diartal . .
ST CEiE reunion, puede adjuntarla
MARIA CONCEPCION BAEZ SANDOVAL posteriormente; para ello, existe la
VIRGINIA RAMOS PLATA . s .

Il DATOS DE LA OBRA O APOYOS DEL PROGRAMA opcién Minuta Escaneada y debe

Nombre de la Obra, Servicio 0 Apoyo que vigia realizar los siguientes pasos:
PPOYO A JORNALEROS
Jbicacion o Direccidn
FJIDO SAN ISIDRO 15 EL PORTALITO CP. 48759 « Haga C“C en se
F-stado: Durango Mm Canatian |ocalidad:  Alamitos g , ==
Monlo del Apoyo que se vigla $ 750,000.00 Peciodo de Ejecucion  DRD4/2009 desplegara una ventana

il FUNCIONES QUE REALIZARA EL COMITE DE CONTRALORIA SOCIAL * Busque el archivo deseado y
Funciones selecciénelo
REVISION DE ENTREGA DE APOYOS

* Hagaclicen  &bir yquedard
PEDRO OJEDA SANCHEZ ) . .
ENUACE adjunto el archivo seleccionado.

Minuta Escaneada: [2\Documents and Settil|  Examinar.. |

Para guardar los datos registrados, haga clic en FEEEE0N.



Reunion

Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocion > Edicidon y Consulta de las Reuniones con Beneficiarios.

Una vez guardada la informacion, el sistema muestra la siguiente pantalla:

es con Beneficiarios

Aguascalientes Aguascalientes 2010-11-15-11000-622-1-001-0001-1 ASESORAR EM LA WVIGILANCIA 05/05/2010 |c5if:ftlll_te||r
Para registrar mas Reuniones con Beneficiarios haga clic en y repita los pasos del proceso de
captura.

Para Consultar, Editar o Borrar la informacién, seleccione el registro deseado y haga clic en |

y, a continuacion se despliega la plantilla capturada, revise su informacion y si requiere hacer cambios,
desplacese al final de la pantalla y haga clic en y, se activaran todos los campos, lo que le permite
modificar la informacidn, para salvar los cambios haga clic en y, a continuacion haga clic en reare=ar
para ir a la pantalla principal de Reuniones con Beneficiarios.

Para Borrar el registro completo de la reunidon capturada, seleccione la opcidn de Borrar, la ventana
emergente preguntara sobre la seguridad de borrar informacidon. Seleccionar la opcién de Aceptar
permitira eliminara el registro completo de la reunién capturada.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Captura de Reuniones con Beneficiarios (Quejas y denuncias).

Si su respuesta es si, el Sistema le muestra una ventana en donde le informa que la reunion con
beneficiarios ha sido capturada y puede proceder a capturar su queja o denuncia haciendo clic en el
botdn | Aceptar i

Windows Internet Explorer, f5__<|

L E La reunidn con Beneficiarios ha sido capturada correckamente v ahora puede capturar s Queja o Denuncia,
L

Aceptar

Una vez que dio clic en el botén de Aceptar, se despliega el siguiente formulario:

(Viene de la Diapositiva 45).



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Datos de Identificacion:
Estos primeros campos nos proporcionan los datos de identificacidn de la queja o denuncia.

Folio SICS Y Folio SIAC: Estos folios los asigna automaticamente el Sistema.
Fecha de Interposicidn: Es la fecha en la que se captura la queja o denuncia, haga clic en el icono del calendario y seleccione la fecha.
Programa: En caso de que no se muestre automaticamente el nombre del programa, haga clic en el combo y seleccione el programa.

Captura de Quejas v Denuncias
Foliosics: (8 |

Fecha del A =
Interposicion: — =

Programa: l ATENCION A JORNALERCS AGRICOLAS VI

l.- Datos de Identificacion del Promovente.

Andénimo: De un clic en el recuadro si la queja o denuncia es presentada por un anénimo de lo contrario pase al siguiente campo.
Nombre: Escriba el nombre o nombres del promovente.

Apellido Paterno: Escriba el primer apellido del promovente.

Apellido Materno: Escriba el segundo apellido del promovente.

Sexo: Haga clic en el combo y seleccione el sexo del promovente

Edad: Escriba la edad del promovente con nimeros.

Escolaridad: Haga clic en el combo y seleccione del catdlogo que se despliega una opcion.

Ocupacion: Haga clic en el combo y seleccione una opcion del catalogo que se despliega.

Razén Social: Escriba el nombre de la asociacién u organizacién. (Unicamente si es persona moral).

Teléfono: Escriba el nimero de teléfono con clave lada.

Correo Electronico: Escriba su correo electrénico en caso de contar con el.

Correspondencia: Este campo lo asigna automaticamente el Sistema, Haga clic en el recuadro, solo si, su queja o denuncia es andénima.
Pais: Haga clic en el combo y seleccione el pais de su residencia.

Entidad Federativa: Haga clic en el combo y seleccione la entidad federativa de su residencia o domicilio.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Promocidn > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Delegacion o Municipio: Haga clic en el combo y seleccion la delegacidn o municipio de su residencia o domicilio
Localidad: Haga clic en el combo y seleccione la localidad de su residencia o domicilio.

Colonia o Fraccionamiento: Escriba el nombre de la colonia o fraccionamiento de su residencia o domicilio.
Calle y Numero: Escriba el nombre de la calle y el nUmero exterior e interior de su residencia o domicilio.

Cadigo Postal: Escriba el nimero de su cédigo postal.

Otros: En este campo puede escribir otro domicilio o correo para envio de correspondencia.

Beneficiario: Este campo lo asigna por automatico el sistema.

Integrante de Comité: Este campo lo asigna por automatico el sistema.

Registro de Comité: Este campo lo asigna por automatico el sistema.

i DatosdeldenuficeciondelPromovente |
Anomimo: [

ombre: | (S |
A tiido Materno S8 |
eo: | TN

ETT—

|-III\IIII\.I TLIR e

|||'||||||I.| et
Razdn Social: Erras Luna |

Telefono(s): PAZIGTAI LSS

||

Boeneticiario: IE
el |
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Menu del Sistema
Promocién > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Il.- Tipo de Hecho:

Tipo de Hecho: Haga clic en el combo y seleccione una opcidn que haga referencia al hecho que denuncia.

¢éEsta relacionado con un Programa Publico Federal?: Conteste a la pregunta haciendo clic en el recuadro para seleccionar
una opcion.

éCual?: Escriba el nombre del Programa Federal.

II. Tipo de Hecho
ipo de Hecho | EJECUCION DEL PROGRAMA w

Programa 5 N':'

Pablico Federal?

I»'«TEP-JCIOH A JORMALER.OS

lll.- Datos de Queja o Denuncia

éDe qué Institucion es el tramite/servicio o el personal con quien tratd?: Escriba el nombre de la Institucion en donde esta
adscrito el personal que lo atendid o realizé el tramite o servicio.

éQueria realizar un tramite y/o servicio?: Conteste la pregunta haciendo clic en el recuadro para seleccionar una opcion.
éLe solicitaron dinero o algo adicional?: Conteste la pregunta haciendo clic en el recuadro para seleccionar una opcién.

III. Datos de Queja o Denuncia

=TS = Weecretaria de Agricultura |
o el personal con

S Nu:u
S Nu:u
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Menu del Sistema
Promocién > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

IV. Datos del Servidor Publico Denunciado:

Nombre (s): Escriba el nombre del servidor publico.

Apellidos: Escriba los Apellidos del servidor publico.

Dependencia: Escriba el nombre de la dependencia en la que se encuentra adscrito el servidor publico.
Cargo que desempeiia: Escriba el nombre del cargo, puesto o funcion que desempefia el servidor publico.
Adscripcion: Escriba el nombre del area en donde se encuentra adscrito el servidor publico.

Tramite o Servicio que motivo la peticidn: Escriba el nombre del tramite o servicio.

Sexo: Haga clic en el combo y seleccione una opcién.

Seias Particulares: Describa las sefias particulares del servidor publico denunciado.

IV. Datos del Servidor Pablico Denunciado
Nombre(s) |
Cargo - qu ;'Eirect-:-r |
desemperia

roncpcesn [

mEntrega de Apoyos Jornaleros |

peticion

Senas Particulares

£z morena dara, estatura media, complexion delgada.

Particulares
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Menu del Sistema
Promocién > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

V. Los Hechos :
Datos Generales de los Hechos

Pais: Haga clic en el combo y seleccione el pais en donde ocurrieron los hechos.

Entidad Federativa: Haga clic en el combo y seleccione la Entidad correspondiente.
Delegacién/Municipio: Haga clic en el combo y seleccione la opcidon correspondiente.

Localidad: Haga clic en el combo y seleccione la opcidn correspondiente.

Otros: Escriba el lugar de los hechos en el caso de que no se encuentre en los catdlogos anteriores.
Fecha de los Hechos: Haga clic en el icono del calendario y seleccione la fecha correspondiente.
Hora de los Hechos: Escriba la hora y los minutos en que ocurrieron los hechos.

Lugar especifico de los hechos: Escriba el lugar especifico de los hechos; edificio, area u oficina.
Narracion de los Hechos: Escriba como ocurrieron los hechos.

V. Los Hechos
Datos Generales de los Hechos
e I DISTRITO FEDERAL v|
Federativa:
Municipio
Localidad | SAM AMGEL w
otros: |
Fecha de los] =
Hora de los|
12 :

Hochos = ' ENNIEN
Lugar especifica Eﬁcina de Apoyos Jornaleros en la SRA |
de los hechos

Marracion de los Hechos

El servidor publico me trato de manera grosera al solicitarle la fecha
imite para entrega de recursos,

Hasta 10000 Cardcteres
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Menu del Sistema
Promocidn > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

VI. Elementos de Prueba :

Pruebas: Seleccione una opcién, haciendo clic en el recuadro.

Especificar: Escriba a detalle en el recuadro el tipo de pruebas con las que cuenta.
Testigos: Seleccione una opcion haciendo clic en el recuadro.

Si su respuesta fue afirmativa llene los siguientes campos:

Nombre (s): Escriba el nombre o nombres de su testigo.

Teléfono: Escriba el nimero telefénico de su testigo.

Domicilio: Escriba el domicilio del testigo.

Nombre del Ciudadano Promovente: Escriba el nombre completo del ciudadano que denuncia o promueve la queja o
denuncia.

Nombre de Quién Encuestd: Escriba el nombre de quién levanta la encuesta.
Archivo (s): Si requiere anexar pruebas documentales, haga clic en el botdn , se abre una ventana.

VI. Elementos de Prueba

Crem- ] 0

o5 integrantes de comité gue me acompaniaban en ese momenta,

restigos | SEITEE

(55)18252525 . OMOCIDO

(5513181818 . QNOCIDO

gctor Barrera Baez

NMombre del
Ciudadano amian Duran VYalverde |
Promowvente:

Nomhre de Quien —
ok o e |

Archive(s): || || Baminar.. | Agregar otro




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocidn > Captura de Peticiones, Quejas o Denuncias.

Buscar en: l () VARIOS

- - ® ek E-

'f:jAmordeverdad Pps

Documentos | |BABY1.BMP
fecienics 8] cancelacion-k.doc
(@ 8] CAPACITACION_SISTEMAS.doc
- 9 chequera.doc
Escritorio B CUENTAS. Xl
: = oanva
J ig-jDiabetes.pps
[

B DIRECTORIO Xl
Mis documentos |@Doc i

i@]docdoc Jdoc

|@EI besa inclinado.doc
’?;]EIGranodeCafe.pps
.L’?!_‘]Esmeralda Navarrete Mayoral.doc

=
=
o

-

<

7)1 _MEXICANOSDELSIGLOXXI_1.pps  ®HESTACIONAMIENTO! . doc

t printPdf
B ESTACIONAMIENTO, doc 7 Recome
() Explorarnoz?.zip Wrusp.d
@Fax moderno.doc @SANTAP
B FORMATORETARDO. s W sEGURC
@] formatos vacaciones. xls @] TIPO-A
EGasTos.xls W11PO-B,
@_‘]heroes.doc £] todamu
Ej Humildad.pps
1@_] lactancia.doc
@_ﬁ] lenguaje.doc
= LORENA. pdf
WMETLIFE doc
?é]Palabra .pps
r-’;‘!jpermisos Extraordinarios. xls

]

Mis sitios de red  Nombre: l

L
| abic |

Tipo: lTodos los archivos [*.%)

Ll Cancelar

Seleccione el archivo y haga clic en abrir, si requiere

anexar otro documento, haga clic en y repita los pasos

anteriores, una vez que completo la cédula haga clic en el botén y el sistema le enviard un mensaje con el
numero de folio con el que se registra la queja o la denuncia en el Sistema Integral de Atencién Ciudadana (SIAC), haga clic

en aceptar y el sistema le muestra otra ventana con
consultar su informacién.

el nimero de folio con el que se registro en el SICS y con el cual puede

Windows Internet Explorer |'£|

' ': El Folio SICS de la Denuncia es; 112
.
Aceptar




Modulos del Sistema

Menu del Sistema
5.- Promocidn > Quejas y Denuncias.

Este apartado esta designado la captura de Registros de los Comités constituidos por los beneficiarios del
Programa y son quienes realizaran las actividades de vigilancia social.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDC 4 USUARIO: dura

2 Consulta de Quejas y Denuncias

Ejercicio Fiscal

Actividades de

Folio|Folio Entldad
P Wcicccionar Toaas (G52 ditor|consultar| _ status |

UEJA ©C
ATENCION A Q
Editar | Consultar || DENUNCIA
m 04/01/2010} %‘g‘:ég&%q AMAULIPAS Queia Queja NG ENVIADA
A SIAC

» Difusion

* Capacitacion

¥ Registro de
Comités de
Contraloriz social

* Reuniones con
Beneficiarios

* Quejas y
Denuncias

Operacion
Seguimiento
Repories v

Manual de
Usuario



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Promocién > Consulta de Quejas y Denuncias.

Si cuenta con quejas o denuncias capturadas las podra visualizar en esta pantalla; para el caso de que por
alguna circunstancia no se hayan enviado al SIAC, podra enviarlas seleccionando una a una o bien, haga
clic en la opcidn Seleccionar Todas e, inmediatamente clic en el botdn y el Sistema le
enviara un folio como respuesta.

Una vez que obtenga el folio de la queja o denuncia del SIAC, podra visualizar el estatus de su peticidn; si
desea mayor informacion debe comunicarse a la Secretaria de la Funcion Publica al darea de Atencidn
Ciudadana al teléfono 20002000 y personal especializado le proporcionara informe del seguimiento y
situacidn actual de su queja o denuncia.

Si desea capturar una nueva queja o denuncia, haga clic en el botén e, inmediatamente se
despliega un formulario. (Para su llenado ver Diapositiva 48).



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Operacion.

Este apartado esta designado para la Captura de Cédulas y Consultar Avances de Cédulas realizadas por
las Delegaciones Federales.

SICS

Sistema Informatico de

Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ

USUARIO: durar

Ejercicio Fiscal Ejercicio Fiscal
Actividades de Actividades de
Contraloria Social Contraloria Social

Promocion Promocion

Operacion

* Captura de

Seguimiento Cédulas

* Consultar
Avances de

Cedulas

Repories

Seguimiento
Administracion

Reportes

Administracion



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Captura de Cédulas.

Los servidores publicos de las Representaciones Federales, de acuerdo a los Lineamientos para la

promocion y operacion de la Contraloria social son quienes capturan las cédulas de vigilancia de los
Comités y los informes anuales.

Para ingresar haga clic en Operacién y clic en Captura de Cédulas e inmediatamente, haga clic en el combo
de Comité y seleccione un comité.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | RAMIRD ORNELAS USUARIO: rornelas

Jueves, 10 de Septiembre de 2009 | 16:26:08 Salir

Captura de Cédulas

Actividades de m — Selecdone un Comité b |

Contraloria Social T——
‘ 20058-20-52-20000-17-5-010-0001-1 COMITE DE BIENESTAR. PARA LOS JORMNALEROS AGRICOLAS

Ejercicio Fiscal

Promocion

* Captura de
Cedulas

» Consultar
Avances de

Cédulas

Seguimiento

Seleccién del Comité

Reportes

Administracion



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Captura de Cédulas.

A, continuacion se despliega la informacion del Comité seleccionado, haga clic en el combo de Cédulas,
seleccione una opcién y haga clic en [T,

Captura de Cédulas

2009-20-52-20000-17-9-010-0001-1 COMITE DE BIENESTAR PARA LOS JORMNALEROS AGRICOLAS
[ rrogroms |

|DISTRITD FEDERAL

m%lvaru Obregdn

lﬁlvaru Obregan

ml CEDULA DE VIGILAMCIA DE COMITES W

Capturar Cédula

E inmediatamente, se despliega la Cédula de Vigilancia que hace referencia al Programa Federal y que
forma parte de la Guia Operativa de Contraloria Social, previamente validada por la Unidad de Operacion
Regional y Contraloria Social de la Secretaria de la Funcidn Publica.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Captura de Cédulas.

Captura de Cédulas
Frogramae:

Tipo de Céedula:

£1 Comite lo Tntegran:

Nombre dol A_Pﬂ‘ﬂ"l. SIRVICTO Vigitado

Direccién del APOYO, SERYICIO Vigilado

Fecha en que se Roalud la Vigilancia:

Si  requiere capturar mas
encuestas, repita el proceso
anterior.

£ SIGUIENTES ACTIVIDADES" En este mddulo solo puede
consultar los totales de las
encuestas  realizadas  por
Entidad Federativa.

Nombire del b Servidor Pablico
Inmtegrante dal H CAVA Mp que tecabe la
Commnté: Cadala:

C —t =

Conteste la Encuesta y haga clic en , en ese momento el Sistema le enviarda un mensaje de
confirmacion con un numero de folio, haga clic en aceptar para regresar a la pantalla inicial..

Windows Internet Explorer

A LA CEDULA FLE GLIARDADA SATISFACTORIAMENTE CON EL FOLIO: 269 C O ] tl N u a L. P ARTE 4

[ Aceptar |




PARTE 4 DE 5 Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Consultar Avances de Cédulas.
En este mdédulo puede consultar los totales de las encuestas realizadas por Entidad Federativa.

Haga clic en Consultar Avances de Cédulas, e inmediatamente se muestra la pantalla de Panel de Control
con la informacidn del programa vy el total de las Encuestas registradas; para actualizar los totales, haga
clic en y para consultar el detalle de las Cédulas, haga clic en cualquiera de los campos que se
muestran en el Panel de Control.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Programa - Cédula - Entidad

CEDULA DE VIGILANCIA DE COMITES DISTRITO FEDERAL
CEDULA DE VIGILANCIA DE COMITES DURANGO 1

Seguimiento

Reportes

Administracion



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Consultar Avances de Cédulas.

E, inmediatamente se despliega la siguiente pantalla:

Catalogo de Cédulas del Sistema Informatico de Contraloria Social

= |
=TT o1 - Of VIGILANCIA DE COMITES |

2 TR [T ey ey e e ey s g e

192 ?U;c? e RPN IBINARRIAGA ost Lu1s vEGA sALAS S ’é'g’f';;'én ﬂ'gf';;m 12-1ULIO-2009 e ¥ 4

193 ?nggg LUDSE-I?DSTDDDDD IALDO CHAVEZ I\LEIANDRO RODRIGUEZ EEISEEJLD élgfer;én ’é'g'f'e";jn ggu':;E JULIO BE 2101035022202 r

259 ?2021:?1005503200000 NAVIER MEDINA LUIS FELIPE REYES el ’é'ﬁ’f‘eﬁan é'ﬁiﬁan 25-02-2009 SeE e V4

261 ?2-03-_02100_-5020_32?5-00_- LUISA OROZCO LIMA [ALDO RODRIGUEZ EEISEQE_D ’élgfer;é,n ’élgfer;én 21-FEBRERG-2009 ig?g;gé%ﬂ 4

[« [«] L] [»]
[ Regresar |

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga clicen # e inmediatamente se despliega la cédula de la
encuesta seleccionada.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Consultar Avances de Cédulas.

Captura de Cédulas

e g ]
Tipo de Cédula: |Vigi|ancia Servicio
I N oL o ViGILACIA o ConTES

No. de Registro del Comité de Contraloria Social: |2009—20—52—EDDDD—1?—9—010—000l—D—D—L
El Com lo Integran |HOMBRES: i
Nombre del APOYO, SERVICIO Vigilado ENTREGA DE RECURSOS A JORNALERCS

FECHA DE EJECUCION DEL APOYO, SERVICIO VIGILADO; DEL 07 /07 /2009

(CALLE San Joszé€ Insurgentes £ 1452
COLONIA San José

1015, DISTRITO FEDERAL .
MUNICIPIO Alvarc Obregén, Alvaro Obregén

Fecha en que se Realizd la Vigilancia: HDS-FEBRERO DE 2009

ESTA CEDULA VIGILA
EI APOYOS
EI SERVICIOS

OBRAS

II. INFORMACION ¥ SEGUIMIENTO DEL PROGRA A
1. HA RECIBIDO INFORMACICN SOBRE EL PROGRAMA

Si No

ESE HA LLEVADO A CABO EN SU LOCALIDAD ALGUNA DE LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES?
TALLER DE FORMACION

Direccion del APOYD, SERVICIO Vigilado:

CAMPANAS DE GRIENTACION

?
I3
|©" | JORNADAS INFORMATIVAS
=

SESIONES ORIENTACION

iCOMO SE ENTERC DEL PROGRAMA?
TRIPTICOS

|”" | carTELES
1” [ nInGUNG
1”" | oTrRO

|

Nombre del
Integrante del

Comité:

Servidor Piblico
que Recibe la
Cédula:

VAN ZAVALA MINA | [LILA NIETO RUBIO

Para regresar a la pantalla anterior, haga clic en |



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Operacion > Consultar Avances de Cédulas.

E, inmediatamente se despliega la siguiente pantalla:

Catalogo de Cédulas del Sistema Informatico de Contraloria Social

= |
=TT o1 - Of VIGILANCIA DE COMITES |

2 TR [T ey ey e e ey s g e

192 ?U;c? e RPN IBINARRIAGA ost Lu1s vEGA sALAS S ’é'g’f';;'én ﬂ'gf';;m 12-1ULIO-2009 e ¥ 4

193 ?nggg LUDSE-I?DSTDDDDD IALDO CHAVEZ I\LEIANDRO RODRIGUEZ EEISEEJLD élgfer;én ’é'g'f'e";jn ggu':;E JULIO BE 2101035022202 r

259 ?2021:?1005503200000 NAVIER MEDINA LUIS FELIPE REYES el ’é'ﬁ’f‘eﬁan é'ﬁiﬁan 25-02-2009 SeE e V4

261 ?2-03-_02100_-5020_32?5-00_- LUISA OROZCO LIMA [ALDO RODRIGUEZ EEISEQE_D ’élgfer;é,n ’élgfer;én 21-FEBRERG-2009 ig?g;gé%ﬂ 4

[« [«] L] [»]
[ Regresar |

Si requiere ver el detalle de la Encuesta, haga clicen # e inmediatamente se despliega la cédula de la
encuesta seleccionada.
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Menu del Sistema

Seguimiento.

Este mdédulo se debe capturar su Plan Anual de Trabajo (PAET) y posteriormente debe dar seguimiento al
mismo. Cabe recordar que para la elaboracion del Plan Anual Estatal de Trabajo de las Representaciones

Federales debe ser a base del recibido por la Direccidon General de Opciones Productivas y son puntos que
son obligatorios.

El Programa Anual Estatal de Trabajo (PAET), primeramente debe de estar autorizado y validado por la
Instancia Normativa y posteriormente lo tendra que capturar en el Sistema.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran | TIPO: USUARIO DEL SISTEMA

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ejercicio Fiscal Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad

Contraloria Social

Calendarizacion

Actividad Responsable Unidad de Meta Programada Real

Medida %

Inicio Fin Inicio i Avance

PLANEACION
PROMOCION

SEGUIMIENTO

Administracion

=3 | Editar |



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Seguimiento > Captura del Plan Anual Estatal de Trabajo.

Para capturar el PAET haga clic en y, a continuacion, clic en ,e inmediatamente se
despliega la siguiente pantalla de captura:

Captura de Plan de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad: ?Iplaneacién Prornu:u:ic'nn Seguimiento
Organizar reuniones con benefidarios A
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL w | [@s | fechas y metas
Unidad de Medida: | ACTAS v | programadas deben ser

Meta:

—______—— de acuerdo a lo
establecido en el PAET.

Fecha Inicial Programada:

Fecha Final Programada:

Fecha Inicial Real:

Las metas reales se deben
—— de__ capturar una Vvez
realizada la actividad.

Fecha Final Real:

Meta Alcanzada:

Regresar

En el PAET se capturan las actividades distribuidas en los tres Mddulos: Planeacidon, Promociéon vy
Seguimiento, cada una cuenta con un catalogo. Si requiere agregar otra actividad adicional en cualquiera
de los tres Mddulos, seleccione la opcidon de Otra, y especifique la actividad en el recuadro que se activa,
como se muestra en la siguiente imagen:



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Seguimiento > Captura del Plan Anual Estatal de Trabajo.

Captura de Plan de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad: | O [Planeacisn Prc:mc:cic’:n Eeguimientc

| Ofra w
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL [w

I Otra |Verbo en Infinitive | |

Nota: Recuerde que estas actividades deben iniciar con un verbo en infinitivo.

Continue la captura, para los campos de Responsable (quien aparece con la descripcién genérica) y
Unidad de Medida, haga clic en el combo y seleccione la opcion deseada.

Meta y Meta alcanzada, son campos numéricos, capture cifras sin comas.

Para los campos Fecha, haga clic en el icono del calendario, e inmediatamente se despliega el calendario
en el mes del dia actual, seleccione la fecha deseada y haga clic.

Haga clic en , para guardar la informacidn registrada e, inmediatamente el Sistema regresa a la
pantalla anterior, si desea registrar mas actividades repita el proceso anterior.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Seguimiento > Consulta y Seguimiento.

Este Mddulo es para consultar el avance de las actividades capturadas en el Sistema y se muestra por
semaforos segun el avance capturado y el cumplimiento de fechas.

Para registrar los avances de las actividades registradas, haga clic en e inmediatamente se muestran
la opcién de| Reportar &vance |

Seleccione una actividad y capture el avance correspondiente tal como se muestra en la siguiente imagen:

Edicién de Plan Anual de Trabajo (PATCS)

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Actividad: | ¢ |Planeacian mPromocién mSeguimiento
Verbo en Infinitive b
Responsable: | REPRESENTACION FEDERAL vl
Unidad de Medida: | ACTAS v|
Meta: 10 |

Fecha Inicial Programada: pajog/200e | (&
Fecha Final Program Loinoonno | B

A‘ua Inicial Real:
( Fecha Final Real: |30/05, )
\ Meta Alcanzada: b J/
~— —

Estos 3 puntos al capturarlos dependen del cumplimiento en fecha y meta y nos mostrara el estado de los
semaforos. Se puede cambiar la meta conforme el avance.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Seguimiento > Consulta y Seguimiento.
Una vez guardada y registradas las Actividades para el PAET 2010 el Sistema nos muestra en la pantalla un

semaforo. Tomando como referencia el cien por ciento, la cantidad capturada en el campo Meta, y el
avance porcentual lo determina la cantidad que se registra en el campo Meta alcanzada.

Si su Meta alcanzada es menor al 60% el semaforo se presenta de color rojo #, si es mayor o igual al 60% y
menor al 80% el semaforo es amarillo | y si la Meta Alcanzada es mayor o igual al 80% el semaforo se

presenta de color verde & .

En el caso de que la meta se cumpla fuera del tiempo programado, la actividad se resaltara con un color
naranja, como se presenta en la siguiente imagen:

Seguimiento

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS

Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Calendarizacion
Unidad de

Actividad Responsable Medida

Meta Programada Real
Inicio Fin Inicio
PLANEACION
PROMOCION

Verbao en Infinitivo REPRESENTACION . o /

Verificar el registro  de REPRESENTACION P
actividades programadas FEDERE\L - ACTA T g Reportar Avance

SEGUIMIENTO

Nota: Los semaforos inicialmente se presentan de color gris; y en caso de que a la fecha inicial
programada no se reporte avance alguno, se encendera el semaforo de la derecha en rojo.



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes.

Este apartado esta designado para generar reportes de todos los mddulos del Sistema sobre la
informacidén capturada en Capacitacién, Datos del Programa, Difusion, Informacion General y Operacion.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: dura

Wiercoles, 23 de Septiembre de 2008 | 15:48:36

Promocion

Promocion
Operacion
Operacion
Seguimiento
Segu ent
Seguimiento " ,--,._.‘-I’,-—p!,—n
. —= e Lilauly

Administracion

0]

= - . ‘ 0
wc:;m \ » Difusion ®
stracion . @

6

Para generar el reporte de cualquiera de estos Mddulos solo de clic sobre el y nos cambiara a la pagina del
reporte generado como se muestra en la siguiente imagen:



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Capacitacion.

Este reporte se divide en dos partes:

1) Material Distribuido. En este reporte se muestra la cantidad producida y distribuida por las Ejecutoras.
2) Servidores Publicos Capacitados. En este reporte se muestra el nUmero de personas capacitadas por
figura, Entidad y tipos de Ejecutora.

Si requiere consultar solo una Entidad Federativa o un tipo de Ejecutora, o bien por tipo de material segun
sea el caso, haga clic en los combos que en este caso funcionan como filtros y seleccione una opcidn para

desplegar la informacidén seleccionada.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: d

[>

Capacitacion @
Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

e

ria Social

Promocion E"hda.d Tipo de Ejecutora Material Distribuido Cantidad Instanga
Federativa Normativa
LYol REPRESENTACION FEDERAL GUIA PARA BENEFICIARIOS MleroducidaDistribuida MUnicipios  Localidades Recibido Producido
Beneficiados Beneficiadas de por

Operacion - o
Durango REPRESENTACION FEDERAL  |GUIA PARA BENEFICIARIOS 5 2 1 1] 0 2
Seguimiento ll ll ll SI 2 ll ll OI 2
* Capacitacion 3 o po de = Ora = D s A earantes de Otro Otra
: derativa apacitado DR - e
¥-Datos cal DURANGO REPRESENTACION FEDERAL ¥ : :
Programsz -
B Durango REPRESENTACION FEDERAL g 0 0 0 0 0 g0] 90
oy Durango REPRESENTACION FEDERAL 0 0 0 2 0 0 of 2
General Durango REPRESENTACION FEDERAL 10 0 0 0 0 0 of 10
¥ Operacicn
E| E| 1q] q q 7 o] q 90| 102

Administracion

[l

Continua...PARTE 5
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Menu del Sistema

Reportes > Datos del Programa.

Este reporte se muestra la entrega de Beneficios y el monto ministrado por la Ejecutora a los Municipios y
Localidades. Si requiere consultar por Beneficio o Municipio, haga clic en los combos que en este caso
funcionan como filtros y seleccione una opcion e, inmediatamente se despliega la informacion

seleccionada como se muestra en la siguiente imagen:

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Datos del Programa @

[

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Promocion Beneficio f Apoyo a Jornaleros de Durango I v '\ Municipio ?Canaﬂé‘rji
5 Beneficio: Apoyo a Jornaleros de Durango
Operacion
. Poblacién Beneficiada
Municipio Localidad Fecha Programada Fecha de Ejecucion
Seguimiento Hombres Mujeres Total
Canatlan Canatlan 06/04/2008 08/04/2009 k) 78] 171
= Canatlan |Altamira 04/05/2009 04/05/2009 2 1 3]
C=pacitacion | 2] 2] 2[ 2[ 951 79' 174

Montos Ministrados

Fecha Monto
* Informacicn 16/04/200%| $700,000.00

General
i 5 13/05/2008| $50,000.00
* Dperacion
$750,000.00;
== e

Administracion =

%



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Reportes > Datos del Programa.

Si requiere una impresion de los reportes que se despliegan, haga clic en el botdn correspondiente
de y se despliega el reporte para su impresion.

PROMOCION DE LA CONTRALORIA SOCIAL EN EL PROGRAMA
ATENCION A JORNALEROS AGRICOLAS
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

S " i e Poblacion Beneficiada
Municipio Localidad Fecha Programada Fecha de Ejecucion Hombres| Mujeres | Total
Canatian Canatian 06/04/2009 08/04/2009 93 74 171
Canatian Altamira 04/05/2009 04/05/2009 2 1 3
2 2 94 79 174
Montos Ministrados
Fecha Monto
16/04/2009 $ 700,000
13/05/2009 $ 50,000
Total $ 750,000




Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Reportes > Difusion.

Este reporte muestra la informacion del Material Distribuido por la Ejecutora. Si requiere consultar por
tipo de material, haga clic en los combos que en este caso funcionan como filtros y seleccione una opcion
e, inmediatamente se despliega la informacidn seleccionada como se muestra en la siguiente imagen:

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ

——% pifusién @)

Actividades de
Contraloria Social

USUARIO: duran

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Promocion
Material Distribuido
E"t'dafi Tipo de Ejecutora Cantidad Instancia Normativa
Operacion Federativa iCiDE i ibi i
I’roducidaDistribuida Municipios Localgd_ad& Recibido Producido
- Beneficiados Beneficiadas d por
Seguimiento

* Capsacitacion

* Datos del
=

Administracion —
v



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Difusion.

Si requiere una impresion de los reportes que se despliegan, haga clic en el botdn correspondiente
de y se despliega el reporte para su impresion.

PROMOCION DE LA CONTRALORIA SOCIAL EN EL PROGRAMA

Septiembre, 2009

Material Distribuido
. . ) Cantidad Municipios | Localidades Instancia Normativa
Erhosd bl Tpo e Becomie i Producida | Distribuida | Beneficiados | Beneficiadas | Recibido | Distribuido
Durango REPRESENTACION FEDERAL VOLANTES 15 q 1 1 0 Q
1 15 g 1 1 0 0




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Informacion General.

Este reporte muestra el total del presupuesto autorizado y ministrado para el Programa, asi como, el
Numero de Municipios y Localidades Beneficiados y el total de poblacién beneficiada entre hombres y

mujeres. Si requiere imprimir este reporte haga clic en e inmediatamente se despliega el reporte
para su impresion.

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Presuppesto [l‘\tm-h( s I

Programa L Mumicipios Boneficiados|Localidades Benaficiadas
| Autorirado [ Ministrado | jecutados l -

ATENCION A JORNALERCS AGRICOLAS |$1,470,001 00{$2 376,510,004 t5| B 13

E - 1 1348 458

INFOSIMACION GENERAYL

Tatmcen bewti 3
-5 Snpum e B T ~~
e { Daretzanny | Bemetsacm
Accezade | Meawsss Dmiatatin l 1 \8
sueToon o sraMAOm n| o 3 e | T




Reportes > Operacion.

Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Este reporte muestra el Numero de Beneficios, los Comités registrados, las Localidades Beneficiadas y las
Reuniones llevadas a cabo con los Beneficiarios por trimestre. Si requiere imprimir este reporte haga clic
en[[= 077 e inmediatamente se despliega el reporte para su impresion.

Opel&cnon@

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADD DE CHIHUAHUA

Nimaro de Benelicios Comitas Registrados  Localidades Boneficiadas

frimestre 1 Inmestre 2 Trimestre 3

Reuniones con Beneficiarios

Total General

Tnimestre 4 Total

OPERACION
— Niirineso de & . : ) Reuniones con Beneficiarios
Boneficios Comités Registrados | Localidades Beneficiadas Total General
1er Tim. | 20 Trim. | 3er Trim. | 40 Trim. Total
15 5 3 0 0 1 0 0




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Administracion.

Este Mddulo le permite reactivar su Contrasefia del Sistema Informatico de Contraloria Social.

Inicialmente se le asigno una contrasefia por medio de la Carta Responsiva por parte de la DGOP,
recuerde que para que una contrasefia sea segura debe contener al menos siete caracteres y reactivarla
cada 20 dias.

Administracion > Reactivacion de la Contrasena.

Haga clic en Administracién, seleccione la opciéon Cambio de contrasefia, teclee de nuevo su contraseia,
confirme y aplique los cambios, si el cambio es correcto, el Sistema le enviard un mensaje, de igual forma,
en caso contrario.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | LUIS VERA USUARIO: L-VERA | TIPO: USUARIC

Lunes, 25 de 05 de 2008 | 11:32:06

Ejercicio Fiscal
Nuewvo Password:

ADMINISTRACION Confirmacion:
— [ |

* Cambio de

@ Cambio de Password Exitoso
|

MANUAL DE
USUARIO




PARTE 5 DE 5 Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Datos del Programa.

Este reporte se muestra la entrega de Beneficios y el monto ministrado por la Ejecutora a los Municipios y
Localidades. Si requiere consultar por Beneficio o Municipio, haga clic en los combos que en este caso
funcionan como filtros y seleccione una opcion e, inmediatamente se despliega la informacion

seleccionada como se muestra en la siguiente imagen:

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ USUARIO: duran

Datos del Programa @

[

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Promocion Beneficio f Apoyo a Jornaleros de Durango I v '\ Municipio ?Canaﬂé‘rji
5 Beneficio: Apoyo a Jornaleros de Durango
Operacion
. Poblacién Beneficiada
Municipio Localidad Fecha Programada Fecha de Ejecucion
Seguimiento Hombres Mujeres Total
Canatlan Canatlan 06/04/2008 08/04/2009 k) 78] 171
= Canatlan |Altamira 04/05/2009 04/05/2009 2 1 3]
C=pacitacion | 2] 2] 2[ 2[ 951 79' 174

Montos Ministrados

Fecha Monto
* Informacicn 16/04/200%| $700,000.00

General
i 5 13/05/2008| $50,000.00
* Dperacion
$750,000.00;
== e

Administracion =

%



Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Reportes > Datos del Programa.

Si requiere una impresion de los reportes que se despliegan, haga clic en el botdn correspondiente
de y se despliega el reporte para su impresion.

PROMOCION DE LA CONTRALORIA SOCIAL EN EL PROGRAMA
ATENCION A JORNALEROS AGRICOLAS
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

S " i e Poblacion Beneficiada
Municipio Localidad Fecha Programada Fecha de Ejecucion Hombres| Mujeres | Total
Canatian Canatian 06/04/2009 08/04/2009 93 74 171
Canatian Altamira 04/05/2009 04/05/2009 2 1 3
2 2 94 79 174
Montos Ministrados
Fecha Monto
16/04/2009 $ 700,000
13/05/2009 $ 50,000
Total $ 750,000




Modulos del Sistema

Menu del Sistema
Reportes > Difusion.

Este reporte muestra la informacion del Material Distribuido por la Ejecutora. Si requiere consultar por
tipo de material, haga clic en los combos que en este caso funcionan como filtros y seleccione una opcion
e, inmediatamente se despliega la informacidn seleccionada como se muestra en la siguiente imagen:

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | EDUARDO DIAZ

——% pifusién @)

Actividades de
Contraloria Social

USUARIO: duran

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADOD DE CHIHUAHUA

Promocion
Material Distribuido
E"t'dafi Tipo de Ejecutora Cantidad Instancia Normativa
Operacion Federativa iCiDE i ibi i
I’roducidaDistribuida Municipios Localgd_ad& Recibido Producido
- Beneficiados Beneficiadas d por
Seguimiento

* Capsacitacion

* Datos del
=

Administracion —
v



Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Difusion.

Si requiere una impresion de los reportes que se despliegan, haga clic en el botdn correspondiente
de y se despliega el reporte para su impresion.

PROMOCION DE LA CONTRALORIA SOCIAL EN EL PROGRAMA

Septiembre, 2009

Material Distribuido
. . ) Cantidad Municipios | Localidades Instancia Normativa
Erhosd bl Tpo e Becomie i Producida | Distribuida | Beneficiados | Beneficiadas | Recibido | Distribuido
Durango REPRESENTACION FEDERAL VOLANTES 15 q 1 1 0 Q
1 15 g 1 1 0 0




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Reportes > Informacion General.

Este reporte muestra el total del presupuesto autorizado y ministrado para el Programa, asi como, el
Numero de Municipios y Localidades Beneficiados y el total de poblacién beneficiada entre hombres y

mujeres. Si requiere imprimir este reporte haga clic en e inmediatamente se despliega el reporte
para su impresion.

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADO DE CHIHUAHUA

Presuppesto [l‘\tm-h( s I

Programa L Mumicipios Boneficiados|Localidades Benaficiadas
| Autorirado [ Ministrado | jecutados l -

ATENCION A JORNALERCS AGRICOLAS |$1,470,001 00{$2 376,510,004 t5| B 13

E - 1 1348 458

INFOSIMACION GENERAYL

Tatmcen bewti 3
-5 Snpum e B T ~~
e { Daretzanny | Bemetsacm
Accezade | Meawsss Dmiatatin l 1 \8
sueToon o sraMAOm n| o 3 e | T




Reportes > Operacion.

Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Este reporte muestra el Numero de Beneficios, los Comités registrados, las Localidades Beneficiadas y las
Reuniones llevadas a cabo con los Beneficiarios por trimestre. Si requiere imprimir este reporte haga clic
en[[= 077 e inmediatamente se despliega el reporte para su impresion.

Opel&cnon@

Programa: OPCIONES PRODUCTIVAS
Ramo: DESARROLLO SOCIAL
Ejecutora: DELEGACION FEDERAL DE LA SEDESOL EN EL ESTADD DE CHIHUAHUA

Nimaro de Benelicios Comitas Registrados  Localidades Boneficiadas

frimestre 1 Inmestre 2 Trimestre 3

Reuniones con Beneficiarios

Total General

Tnimestre 4 Total

OPERACION
— Niirineso de & . : ) Reuniones con Beneficiarios
Boneficios Comités Registrados | Localidades Beneficiadas Total General
1er Tim. | 20 Trim. | 3er Trim. | 40 Trim. Total
15 5 3 0 0 1 0 0




Modulos del Sistema

Menu del Sistema

Administracion.

Este Mddulo le permite reactivar su Contrasefia del Sistema Informatico de Contraloria Social.

Inicialmente se le asigno una contrasefia por medio de la Carta Responsiva por parte de la DGOP,
recuerde que para que una contrasefia sea segura debe contener al menos siete caracteres y reactivarla
cada 20 dias.

Administracion > Reactivacion de la Contrasena.

Haga clic en Administracién, seleccione la opciéon Cambio de contrasefia, teclee de nuevo su contraseia,
confirme y aplique los cambios, si el cambio es correcto, el Sistema le enviard un mensaje, de igual forma,
en caso contrario.

SICS

Sistema Informatico de
Contraloria Social SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL | LUIS VERA USUARIO: L-VERA | TIPO: USUARIC

Lunes, 25 de 05 de 2008 | 11:32:06

Ejercicio Fiscal
Nuewvo Password:

ADMINISTRACION Confirmacion:
— [ |

* Cambio de

@ Cambio de Password Exitoso
|

MANUAL DE
USUARIO




